Informacje dotyczace formalnosci zwigzanych z realizacja praktyk zawodowych na WIP
(wersja 11-2017)

Praktyki zawodowe sg obstugiwane w systemie USOS podobnie jak inne przedmioty, ale
ze wzgledu na wspoétprace z firmami (podmiotami zewnetrznymi) wymagajg dodatkowych
formalnosci.

1. Zgodnie z programem studiow student na swoim profilu w USOS bedzie miat
widoczny przedmiot PRAKTYKI ZAWODOWE w zaktadce MOJ USOSWEB (studenci Il
oraz IV roku studiow inzynierskich wszystkich kierunkow oraz | i Il roku studidw
magisterskich kierunkow AiR oraz MiBM powinni mie¢ dodany automatycznie
przedmiot PRAKTYKI ZAWODOWE do deklaracji przedmiotow). Jezeli student nie ma
widocznego przedmiotu (a powinien), to nalezy to wyjasni¢ w Dziekanacie ds.
Nauczania (NT116) lub bezposrednio u Prodziekana ds. Ksztatcenia i Organizacji
Studiow lub Prodziekana ds. Studiédw Niestacjonarnych i Anglojezycznych
(NT115).

2. Jezeli student chciatby zrealizowa¢ praktyki w innym czasie, powinien zgtosi¢ to
Prodziekanowi ds. Ksztatcenia i Organizacji Studiow lub Prodziekanowi ds. Studiéw
Niestacjonarnych i Anglojezycznych w Dziekanacie ds. Nauczania (NT116).
W uzasadnionych przypadkach osoby uprawnione mogg aktywowac¢ indywidualnie
przedmiot PRAKTYKI ZAWODOWE na innym semestrze studiow. Mozna odby¢ wiecej
niz jedng praktyke, ale tylko jedna bedzie zaliczona. Praktyki mozna realizowaé od
pierwszego, do ostatniego semestru studiéw. Praktyki trwajg minimum 20 dni roboczych
po co najmniej 6 godzin dziennie (co daje w sumie 20x6=120 godzin). Jesli w firmie
wykonywane prace trwajg dtuzej niz 6 godzin dziennie, to jednak liczba dni praktyk nie
powinna by¢ mniejsza (zwiekszy sie liczba godzin — nie ma to wplywu na zaliczenie ani
nie powoduje innych skutkéw). Praktyki dostarczajg 4 punkty ECTS. Punkty ECTS za
praktyke dodaje sie do bilansu studenta dopiero po zaliczeniu wszystkich innych
przedmiotéw przewidzianych planem studiow.

3. Student powinien si¢ zapoznaé¢ z regulaminem praktyk (Zarzgdzanie JM

Rektora PW nr 24/2017 z dnia 27 kwietnia 2017 r.:
https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/05f75edbf6f312b11bcd825f7
5e8c5b6.pdf), m.in. zwrdci¢ uwage na:

a. Jesli Firma, w ktérej student odbywa praktyki wymaga badan lekarskich, to
student moze uzy¢ aktualnych badan ze swoich akt osobowych z Dziekanatu
ds. Studenckich (NT127) lub wykonuje je na wiasng reke, po otrzymaniu
stosowanego skierowania przez firme (koszty takich badan powinien ponies¢
Pracodawca).

b. Studenci Politechniki powinni by¢ ubezpieczeni NNW (od nastepstw
nieszczesliwych  wypadkow) indywidualnie lub w ramach grupowego,
dobrowolnego ubezpieczenia pracownikow i studentow. Przypominamy, Zze
ubezpieczenie NNW jest dobrowolne, jednak obowigzkowe przed
przystapieniem do praktyk (Zatgcznik 1 do Zarzadzenia nr 24/2017 JM Rektora
PW, §4 ust. 7:
https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/05f75edbf6f312b11bcd825f7

5e8c5b6.pdf)
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Wiekszos¢ praktyk zawodowych odbywa sie zqodnie z ponizszym schematem:

Student wyszukuje firme, w ktdérej moze zrealizowac praktyki. W znalezieniu firmy moze
pomaoc prowadzgcy prace dyplomowg (Promotor), Petnomocnik Dziekana WIP ds. praktyk
zawodowych lub Biuro Karier Politechniki Warszawskiej [hitp://www.bk.pw.edu.pl/].

Krok 1: student sprawdza, czy ma zadeklarowany przedmiot PRAKTYKI
ZAWODOWE w systemie USOS, a jesli nie, to deklaruje przedmiot PRAKTYKI
ZAWODOWE w systemie USOS (zgodnie z harmonogramem rejestracji na przedmioty).

Krok 2: student pobiera i drukuje komplet dokumentéw ze strony
http://www.wip.pw.edu.pl/studenci2/praktyki i nastepnie:

1. Porozumienie[l] (w trzech egzemplarzach) o organizacji praktyk (miedzy
Uczelnig, Firmg istudentem) wraz ze Skierowaniem[2] sklada do podpisu
Prodziekanowi ds. Studenckich  (NT128). W wuzasadnionych przypadkach
Porozumienie moze by¢ podpisane przez Dyrektora Instytutu. [UWAGA! Studenci
kierunku Papiernictwo i Poligrafia muszg mie¢ pisemng akceptacje na
Porozumieniu opiekuna praktyk tego kierunku].

a. Na Porozumieniu student wypetnia (czytelnie) dane osoby reprezentujgcej Uczelnie
w Porozumieniu podajgc: petniong funkcje, imie i nazwisko (informacje dostepne
w miejscach skfadania dokumentow)

2. Druk Zaswiadczenie[3] (w dwéch egzemplarzach) uzupetnia swoimi danymi
(wraz z numerem indeksu!) oraz informacjami dot. miejsca i okresu odbywania praktyki.
Zaswiadczenie[3] (w dwoch egzemplarzach) po odbyciu praktyk powinno byé
potwierdzone w Firmie.

3. Drukuje Sprawozdanie[4] z przebiegu praktyk po odbyciu praktyk powinno by¢
potwierdzone w Firmie

4, Drukuje Ankiete dla pracodawcy[9] — mile widziany dokument — nie ma wptywu
na zaliczenie praktyk, ale bedzie miat w przysztosci wptyw na jakos¢ ksztatcenia na WIP
PW (po odbyciu praktyk).

5. Drukuje Deklaracje Firmy[5] w sprawie umieszczenia jej danych w uczelnianej
bazie pracodawcéw — mile widziany dokument, ale nie jest konieczny do zaliczenia
praktyk (po odbyciu praktyk).

6. Jezeli Firma wymaga przedstawienia dokumentu Program praktyk[7], nalezy
pobrac¢ dokument [jest w komplecie dokumentow] i wypetnic go w porozumieniu z Firma,
opiekunem pracy dyplomowej (Promotorem) lub samodzielnie. Program praktyk
powinien byc¢ zatwierdzony przez Petnomocnika Dziekana WIP ds. praktyk zawodowych,
Promotora, a w_przypadku kierunku Papiernictwo i Poligrafia - opiekuna praktyk
z Zaktadu Technologii Poligraficznych). Jest to dokument nieobowigzkowy.
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Krok 3: po podpisaniu z ramienia Politechniki Warszawskiej Porozumienia[1]
(w 3 egz.) oraz Skierowania[2], student dostarcza je do Firmy. Po odbyciu praktyk jeden
egzemplarz podpisaneqo w_Firmie Porozumienia nalezy odda¢ na PW wraz z innymi
dokumentami podczas zaliczania praktyk.

Oprocz Porozumienia[1] i Skierowania[2] wraz z Zaswiadczeniem[3], student dostarcza
do Firmy:

- zaswiadczenie o ubezpieczeniu NNW (lub kopie polisy, w przypadku wykupienia
ubezpieczenia we wilasnym zakresie) - jezeli firma wymaga okazania takiego
dokumentu.

- Sprawozdanie[4] z przebiegu praktyk

- Ankiete dla pracodawcy [9],

- Deklaracje Firmy[5] w sprawie umieszczenia jej danych w wydziatowej bazie
pracodawcow,

- zaswiadczenie o0 braku przeciwwskazan medycznych do uczestniczenia w
praktykach (jezeli wymagane przez Firme).

Dodatkowo:

- Program praktyk[7] - jezeli Firma wymaga tego dokumentu.
Krok 4: student odbywa praktyki.

Krok 5: po odbyciu praktyk:

7. Student dostarcza Pelnomocnikowi Dziekana WIP ds. praktyk zawodowych
nastepujgce dokumenty [UWAGA! Studenci kierunku Papiernictwo i Poligrafia powinni
wykona¢ dodatkowg kopie wszystkich dokumentéw i zgtosic sie po zaliczenie praktyk do
opiekuna praktyk tego kierunku (1)]:

I.  Porozumienie[1] (patrz Krok 3) (jeden egzemplarz zostaje w Firmie),

Il.  podpisane przez Firme Zaswiadczenie[3] (w dwéch egzemplarzach!) —
ktére nalezy sobie skopiowaé (przy zaliczaniu praktyk trzeba ztozy¢é w
komplecie dokumentéw dwa Zaswiadczenia[3] (oryginat i ksero), - jedno dla
Dziekanatu ds. Nauczania, drugie dla Petnomocnika Dziekana WIP ds. praktyk
zawodowych. Dodatkowg kopie (drugie ksero) warto sobie zachowa¢ — moze
sie przydac¢ przed obrong dyplomu),

. Sprawozdanie[4] z przebiegu praktyk potwierdzone przez Firme,

IV. Ankieta dla pracodawcy[9] - wskazana jest opinia PRACODAWCY na
temat przebiegu praktyki, (NIE MA WPLYWU NA ZALICZENIE PRAKTYKI).
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V. Deklaracje Firmy[5] w sprawie umieszczenia jej danych w wydziatowe;j
bazie pracodawcéw, (NIE MA WPLYWU NA ZALICZENIE PRAKTYKI)

VI. Podanie o zaliczenie praktyk[6] - do pobrania w komplecie dokumentow
na http://www.wip.pw.edu.pl/studenci2/praktyki).

VIl. Ankiete studenta o praktyce[8] do pobrania w komplecie dokumentow
na http://www.wip.pw.edu.pl/studenci2/praktyki.

Student moze ubiegaé sie o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie umowy
0 prace oraz umowy cywilnoprawnej, odbytego stazu lub na podstawie dziatalnosci
gospodarczej, jezeli wykonuje w niej prace zwigzang z realizowanym kierunkiem studiow,
specjalnoscig lub tematykg pracy dyplomowej. W takim przypadku:

a. Student sprawdza, czy ma zadeklarowany przedmiot PRAKTYKI
ZAWODOWE w systemie USQOS, a jesli nie, to deklaruje przedmiot PRAKTYKI
ZAWODOWE w systemie USOS (zgodnie z harmonogramem rejestracji na
przedmioty)

b. Dostarcza nastepujgce dokumenty (do pobrania ze  strony:
http://www.wip.pw.edu.pl/studenci2/praktyki):

- Zaswiadczenie[3] w dwoéch egzemplarzach (0o odbyciu praktyk
(podpisane przez Firme), (lub inny analogiczny dokument — patrz punkt d
nizej)

- Sprawozdanie[4] z przebiegu praktyk (podpisane przez Firme) - muszg
pojawiC sie informacje o zakresie obowigzkow, (lub inny analogiczny
dokument — patrz punkt d. nizej)

- Podanie o zaliczenie praktyk[6],

- wskazana jest opinia PRACODAWCY na temat przebiegu praktyki -
Ankieta dla pracodawcy [9]) (NIE MA WPLYWU NA ZALICZENIE
PRAKTYKI) oraz

- Deklaracje Firmy[5] (NIE MA WPLYWU NA ZALICZENIE PRAKTYKI)
W sprawie umieszczenia jej danych w uczelnianej bazie pracodawcéw,

c. Podpisane przez firme Zaswiadczenie[3] nalezy sobie skopiowaé (przy
zaliczaniu praktyk trzeba ziozy¢ w komplecie dokumentéw dwa
Zaswiadczenia[3] (oryginat i kopie), kolejng kopie warto sobie zachowac¢ —
moze sie przydac przed obrong dyplomu).

d. Dokumenty [3,4,5,6,9] z punktu powyzej oraz inne materiaty (np. kopia
umowy, zakres obowigzkéw, plan praktyk, opinia pracodawcy itp.
uzasadniajgce sposob zaliczenia praktyk - oryginaty powinny by¢ na
zyczenie do wglgdu) nalezy ztozy¢é do Petnomocnika Dziekana WIP
ds. praktyk zawodowych.
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Krok 6: zaliczenie praktyk

Petnomocnik Dziekana WIP ds. praktyk zawodowych moze zaliczy¢é praktyki i zrobic
stosowny wpis na str. 83 indeksu (jezeli dotyczy) [PROSZE NA STR. 82 WPISAC NAZWE
| ADRES FIRMY!] oraz na [6]Podaniu o zaliczenie praktyk (,Praktyki zaliczam”, podpis,
data). [UWAGA! Studenci kierunku Papiernictwo i Poligrafia powinni wykonaé
dodatkowa kopie wszystkich dokumentoéw i zgtosi¢ sie po zaliczenie praktyk do
opiekuna praktyk tego kierunku (1)]:

a. Dokumenty[3, 4, 6] (oraz ewentualnie inne materiaty) sg_gromadzone
u Pelnomocnika Dziekana WIP ds. praktyk zawodowych.

b. Ankiety[8 i 9] oraz Deklaracja[5] sa gromadzone w Biurze ds.
wspolpracy z pracodawcami (STO050).

c. Zaswiadczenia[3] sukcesywnie sa dostarczane przez Petnomocnika
Dziekana WIP ds. praktyk zawodowych do Dziekanatu ds. Nauczania,
gdzie sg dotgczane do akt studenta.

d W systemie USOS pojawia sie informacja o zaliczeniu praktyk
(Koordynatorem przedmiotu PRAKTYKI ZAWODOWE jest
Petnomocnik Dziekana WIP ds. praktyk zawodowych, ktéry dokonuje
zaliczenia tego przedmiotu w systemie USQOS).

Odpowiedzi na czesto zadawane pytania:

- Warto zapozna¢ sie z prezentacjg ze spotkania w sprawie praktyk
http://www.wip.pw.edu.pl/studenci2/praktyki

« Kto podpisuje Porozumienie[l] i Skierowanie[2]? Prodziekan ds. Studenckich lub
ewentualnie

Dyrektorzy Instytutow (w zastepstwie). [Uwaga: student nie moze skfada¢ skierowania
(i porozumienia) do podpisu dwa lub wiecej razy do tej samej firmy (ale moze wiele razy
praktykowa¢ w réznych firmach). Nalezy uzasadni¢ ewentualng potrzebe realizacji
kolejnych praktyk w tej samej firmie, lub praktyk dluzszych, niz jeden miesigc. Studenci
kierunku Papiernictwo i Poligrafia muszg mie¢ pisemng akceptacje opiekuna praktyk tego

kierunku.]

« Po co jest Podanie[6]? Praktyki sg zaliczane na podstawie réznych dokumentow.
Podanie wyjasnia jakie zostaty ztozone dokumenty, na jakiej podstawie zaliczono praktyki,
moze tez wspomaoc opinig Promotora pracy dyplomowej stwierdzajgcg, ze popiera te forme
zaliczenia praktyk.

« Czy potrzebne jest Zaswiadczenie[3] i Sprawozdanie[4] przy prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, czy pracy na podstawie umowy (np. o dzieto)? Sg
wskazane, poniewaz ustalajg termin, tematyke i zakres pracy. Upraszczajg zaliczenie i
obrét dokumentami. Obowigzuje ten sam format dokumentéw [3,4,5,6] dla réznych
przypadkow. W przypadku watpliwosci nalezy sie kontaktowac z Petnomocnikiem Dziekana
WIP ds. praktyk zawodowych.
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- Skad pobra¢ dokumenty? Wszystkie dokumenty =znajdujg sie na stronie
http://www.wip.pw.edu.pl/studenci2/praktyki.

« Porozumienie[l] ma odniesienie do celu i programu praktyk, jednak Politechnika ich
nie wyznacza indywidualnie. Program praktyk[7] zalezy od firmy i zakresu pracy studenta.
Student powinien przygotowac¢ program praktyk w porozumieniu z firmg oraz promotorem
pracy dyplomowej. Program ma odpowiadac sylwetce absolwenta danego kierunku studiow
oraz zapewnic efekty ksztatcenia przedmiotu PRAKTYKI ZAWODOWE.

+ Na jakiej podstawie wybraé¢ firme? Praktyki powinny by¢é zqodne ze studiami,
sylwetka absolwenta, specjalnoscia lub tematyka pracy dyplomowej. Praktyki to jest
SZANSA sprawdzenia sie, poznania nowego Srodowiska, wejScia do najwiekszych i
najnowoczesniejszych firm jako delegata z szanowanej uczelni technicznej w kraju i na
Swiecie, szansa na znalezienie doswiadczenia, pracy. Oferty i dane firm sg na
http://www.wip.pw.edu.pl/studenci2/praktyki

« Praktyki mozna wykona¢ tylko wtedy, kiedy jest si¢ studentem (tzn. student
posiada rejestracje).

« Warto zachowaé¢ sobie kopie Zaswiadczenia[3] na wszelki wypadek i pamietaé o
wpisaniu na nim numeru indeksu.

+ Do kiedy trzeba zaliczy¢ praktyki? ,Zgodnie z regulaminem studiow, punktéw za
praktyke nie dopisuje sie do biezgcego stanu punktéw ECTS. Punkty ECTS za praktyke
dodaje sie do bilansu studenta dopiero po zaliczeniu wszystkich innych przedmiotow
przewidzianych planem studiow. Inaczej mowigc: praktyka ani nie pozwala poprawi¢
sytuacji studenta (np. poprzez osiggniecie limitu gwarantujgcego rejestracje), nie jest tez w
stanie pogorszy¢ jego sytuacji (brak zaliczenia praktyki nie jest przyczyng skreslenia,
studenta nie obcigza sie tez optatami za niezrealizowanie praktyki.” Uwaga: Problem
dotyczy ostatniego semestru. Jesli do konca studiéw - na ostatnim semestrze
praktyki nie sa zaliczone, to grozi konsekwencjami, jak w przypadku innych
przedmiotow.

- Jak skontaktowaé¢ sie z Pelnomocnikiem ds. Praktyk? Proponuje kontakt e-mail:
praktyki_wip@wp.pl lub zapraszam na konsultacje (terminy podane w USOS oraz gablocie
przed pokojem ST402). Mozna zostawia¢ i odbiera¢ dokumenty o prawie dowolnej porze
na portierni ST (ul. Narbutta 86) i skorzystaé z teczek: ,Praktyki — do petnomocnika
ds. Praktyk” i ,Praktyki — dokumenty dla Studentéw”, w ktérych réwniez mozna skfadaé
i odbiera¢ dokumenty. W kazdym przypadku wskazany jest kontakt na praktyki wip@wp.pl.
Dodatkowe konsultacje prowadzone sg w Biurze ds. wspotpracy z pracodawcami (termin
konsultacji dostepny na drzwiach pokoju ST050).

« W przypadku tamania ustalen wynikajgcych z porozumienia o organizacji praktyk,
student moze zgtosi¢ sie do Petnomocnika Dziekana WIP ds. praktyk zawodowych.

« Zasady zaliczen dla studentéw studidow niestacjonarnych sg ogolnie takie same.
W przypadku watpliwo$ci, istotha moze okazac¢ sie opinia promotora.

« Czy konieczna jest deklaracja praktyk w USOS aby je odby¢? NIE! Natomiast konieczna
jest do rozliczenia praktyk w systemie. Mozna wiec zadeklarowac praktyki pozniej.
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« UWAGA na ostatni semestr! Praktyki niezaliczone do kohca

powodujg problemy takie same, jak inne przedmioty.

Praktyki studenckie

zasady wersja 14-12-2017 Decyzja studenta o formie zaliczenia praktyk na podstawie

-

S

Zaswiadczenia — Porozumienie PW z Firmg
(Praktyka dopiero bedzie sie odbywata)

Umowy cywilnoprawnej — inne przypadki
(Zaliczenie praktyk na podstawie wykonanej pracy)

(

Wydruk zestawu dokumentow i uzupetnienie danych

.

Porozumienie[1) (3 egz.) wraz ze Skierowaniem([2]
student dostarcza do podpisu do Prodziekana
ds. Studenckich

8

Podpisane na PW Porozumienie[2] (2 egz.) i
Skierowanie[2] student dostarcza do Firmy

.

Po podpisaniu Porozumienia[1] w Firmie, Student odbywa
praktyki, wypetnia w Firmie Zaswiadczenie[3] i
Sprawozdanie[4] (Deklaracje Firmy[5]) Ankiety[8, 9]

.

Praktyki zalicza Petnomocnik ds. praktyk
na podstawie:
Porozumienia[1], Zaswiadczenia[3] (2 egz.),
Sprawozdania[4), Podania[6)

\

ostatniego semestru

Wydruk zestawu dokumentow:

N/

Praktyki zalicza Petnomocnik ds. praktyk na
podstawie:
Kopii dokumentéw uzasadniajgcych sposob
zaliczenia praktyk (chetnie z Zaswiadczeniem([3]
(2 egz.), Sprawozdaniem([4]) i Podaniem[6]
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Na skroéty (wersja 14-12-2017):

Przed rozpoczeciem praktyki zawodowej

CZESC OBOWIAZKOWA

1. Deklaracja przedmiotu w USOS: PRAKTYKI ZAWODOWE

2. Student pobiera komplet dokumentdéw ze strony http://www.wip.pw.edu.pl/studenci2/praktyki.

3. Wydrukowane:

- Porozumienie [1] o organizacji praktyk (w trzech egzemplarzach) oraz

- Skierowanie [2] nalezy ztozy¢ do podpisu Prodziekanowi ds. Studenckich (NT128).
W uzasadnionych przypadkach (np. podczas nieobecnosci Prodziekana), dokumenty te mogg by¢ podpisane
przez Dyrektora Instytutu. [UWAGA: studenci kierunku Papiernictwo i Poligrafia muszg miec pisemna
akceptacje na Porozumieniu opiekuna praktyk tego kierunku]

4. Obowigzkowe ubezpieczenie NNW - nalezy przygotowac odpowiedni dokument potwierdzajgcy wykupienie
ubezpieczenia NNW na czas trwania praktyki.

CZESC NIEOBOWIAZKOWA, ZALEZNA OD WYMAGAN FIRMY

5. Jesli Firma, w ktdrej student odbywa praktyki wymaga badan lekarskich, to student moze uzyé aktualnych
badan ze swoich akt osobowych z Dziekanatu ds. Studenckich (NT127) lub wykonuje je na wtasng reke, po
otrzymaniu stosowanego skierowania przez firme (koszty takich badan powinien ponies¢ Pracodawca).

6. Jezeli Firma wymaga przedstawienia dokumentu Program praktyk, nalezy pobraé¢ dokument Program
praktyk[7].docx [http://www.wip.pw.edu.pl/studenci2/praktyki] i wypetni¢ go w porozumieniu z Firma (biorgc
pod uwage jej mozliwosci technologiczne), opiekunem pracy dyplomowej (Promotorem) lub samodzielnie.
Program praktyk powinien by¢ zatwierdzony przez Petnomocnika Dziekana WIP ds. praktyk zawodowych,
Promotora, a w_przypadku kierunku Papiernictwo i Poligrafia - opiekuna Praktyk z Zaktadu Technologii

Poligraficznych).
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Formalnosci w Firmie, w czasie odbywania praktyki zawodowe;j

1. Student dostarcza do Firmy nastepujace dokumenty:

- Porozumienie[1], w 3 egzemplarzach podpisanych z ramienia PW, jeden egzemplarz podpisany przez
firme student odbiera przed realizacjg praktyk i dostarcza na PW przy zaliczaniu praktyk. -
Skierowania[2]

- Zaswiadczenie[3],

- zaswiadczenie o ubezpieczeniu NNW (lub kopie polisy, w przypadku wykupienia ubezpieczenia we
wtasnym zakresie) — na zyczenie firmy.

- Sprawozdanie[4] z przebiegu praktyk

- Ankieta dla pracodawcy [9]

- Deklaracje Firmy[5] w sprawie umieszczenia jej danych w uczelnianej bazie pracodawcow,

- zaswiadczenie o braku przeciwwskazan medycznych do uczestniczenia w praktykach (jezeli wymagane
przez Firme)

Dodatkowo:
- Program praktyk[7] - jezeli Firma wymaga tego dokumentu.

Wszystkie powyzsze dokumenty dostepne sg na stronie http://www.wip.pw.edu.pl/studenci2/praktyki.

2. Student odbywa praktyki, ktére trwajg minimum 20 dni roboczych po co najmniej 6 godzin dziennie (co daje
w sumie 20x6=120 godzin).

3. Ostatniego dnia odbywania praktyki, student odbiera nastepujgce dokumenty, podpisane przez Firme:
- Porozumienie[1] - 1 egzemplarz, [MA BYC PODPISANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAKTYK!]
- Zaswiadczenie[3] w dwdch egzemplarzach,
- Sprawozdanie[4],
- Ankiete dla pracodawcy [9],
- Deklaracje Firmy[5]

Zaliczenie praktyki zawodowej

1. Student zgtasza sie do Petnomocnika Dziekana WIP ds. praktyk zawodowych z INDEKSEM (jesli dotyczy — na
82 str., prosze wpisa¢ nazwe i adres firmy) oraz dostarcza nastepujgce dokumenty [UWAGA: studenci kierunku
Papiernictwo i Poligrafia powinni wykona¢ dodatkowa kopie wszystkich dokumentdw i zgtosié sie po zaliczenie
praktyk do opiekuna praktyk tego kierunku (!)]:
- Porozumienie[1] - 1 egzemplarz
- podpisane przez Firme Zaswiadczenie [3] w dwdch egzemplarzach, ktére nalezy sobie skopiowac (przy
zaliczaniu praktyk trzeba ztozy¢é w komplecie dokumentéw dwa Zaswiadczenia[3] (oryginat i kopie),
kolejng kopie warto sobie zachowa¢ — moze sie przydac przed obrong dyplomu),
- Sprawozdanie[4] z przebiegu praktyk,
- Ankiete dla pracodawcy [9],
- Deklaracje Firmy[5] w sprawie umieszczenia jej danych w uczelnianej bazie pracodawcow,
- Podanie o zaliczenie praktyk[6] (do pobrania na http://www.wip.pw.edu.pl/studenci2/praktyki).
- Wypetniong Ankiete studenta o praktyce[8] (do pobrania na
http://www.wip.pw.edu.pl/studenci2/praktyki)

2. Zaswiadczenia[3] sukcesywnie sg dostarczane przez Petnomocnika ds. praktyk do Dziekanatu ds. Nauczania
(NT116), gdzie sg dotagczane do akt studenta.

3. W systemie USOS pojawia sie informacja o zaliczeniu praktyk (Koordynatorem przedmiotu PRAKTYKI
ZAWODOWE jest Petnomocnik Dziekana WIP ds. praktyk zawodowych, ktory dokonuje zaliczenia tego
przedmiotu w systemie USOS).
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