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1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ).

. Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czeSciowych (niepetnych) na zasadach

okreSlonych w pkt. VI ppkt. 2. Oferta Wykonawcy moze nie zawiera¢ max. 10
elementdw bedacych przedmiotem przetargu.

. Wykonawca wypetnia formularz = Asortymentowo-cenowy  wykorzystujac

udostepniony przez Zamawiajgcego plik Excela, gdzie w pustych miejscach
wpisuje cene jednostkowg brutto kazdego oferowanego elementu. Wykonawcy
nie wolno dokonywa¢ zadnych zmian we wzorze formularza Asortymentowo-
cenowego opracowanego przez Zamawiajgcego.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem
oferty.

. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z formularzem ,,OFERTA” zatgczonym do niniejszej

SIWZ. Wykonawcy nie wolno dokonywac zadnych zmian we wzorze druku
+~OFERTA” opracowanym przez Zamawiajgcego.

. Wszystkie dokumenty tworzace oferte, winne by¢ zszyte lub spiete w sposdb

trwaty. Wskazane jest ponumerowanie wszystkich kartek tworzacych oferte.

. Oferta — pod rygorem niewaznosci — powinna by¢ napisana w jezyku polskim,

oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Wszystkie dokumenty i oSwiadczenia w jezykach obcych nalezy dostarczyc
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane

i datowane wilasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte.

10. Dla uzyskania waznosci oferta musi zawieraC wszystkie wymagane w SIWZ

dokumenty w formie oryginatu lub poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopii. PoSwiadczenie musi by¢ dokonane przez Wykonawce, tj. osobe/y
upowaznione do jego reprezentacji w formie podpisu i imiennej pieczatki oraz
zapisu ,za zgodno$c z oryginaltem”.

11. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy umieScic w zamknietej

kopercie zaadresowanej do Zamawiajgcego (Politechnika Warszawska, Wydziat
Inzynierii Produkcji, ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa, pok. 115 -Dziekanat) i
opatrzonej danymi Wykonawcy (nazwa i adres) oraz napisem:

OFERTA NA DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH

ORAZ TONEROW I TUSZY
NIE OTWIERAC PRZED 5.03.2012R. GODZ. 10.00.

II. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM

1. O zamoOwienie mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 24 i spetniajg warunki zawarte w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.

1655, ze zm.).
. O zaméwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy przedstawig wykaz co

najmniej 2 wykonanych dostaw w okresie ostatniego roku przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiadajgcych swoim rodzajem i
wartoscig dostawom oferowanym przez Wykonawce. Wykaz powinien zawierac




wartosc i przedmiot realizowanej dostawy, date wykonania i odbiorcow. Do
wykazu nalezy zatgczy¢é dokumenty potwierdzajgce, ze dostawy te zostaty
wykonane nalezycie.

III. ZAWARTOSC OFERTY

W celu realizacji postanowien art. 22 ust. 1 oraz w zwigzku z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych, Wykonawca dofacza do
OFERTY nastepujgce dokumenty:

1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do

ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
. Umowe regulujacg wspdtprace podmiotdw wystepujgcych wspdlnie (dotyczy
konsorcjow i spotek cywilnych).
- Wypetniony formularz asortymentowo — cenowy (WERSJA DRUKOWANA ORAZ
ELEKTRONICZNA NA NOSNIKU CD LUB DVD) - zalacznik nr 1 do SIWZ,
. OSwiadczenie (zatgcznik nr 2 do SIWZ) potwierdzajgce wiarygodnos¢ Wykonawcy,
stwierdzajace, ze:
a) Posiada uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
b) Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
¢) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.
d) Nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.
. OSwiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne lub ze uzyskat zgode
na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci, lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu podatkowego — zatgcznik nr 3
do SIWZ.
. OSwiadczenie, ze Wykonawca zapoznat sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw
Zamdwienia, wzorem umowy i nie wnosi do nich zastrzezen oraz uzyskat
od Zamawiajgcego konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty
— zafgcznik nr 4 do SIWZ.
. Katalog lub liste materiatow biurowych i tonerow znajdujacych sie w
ogolnej ofercie Wykonawcy (rowniez tych nie bedacych przedmiotem
przetargu). Zamawiajgcy przewiduje sktadanie zamdwien uzupetniajgcych na
elementy nie bedace przedmiotem przetargu, ktérych w chwili ogtoszenia przetargu
nie mogt przewidzied.
. Wykaz co najmniej 2 wykonanych dostaw w okresie ostatniego roku przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiadajgcych swoim
rodzajem i wartoscig dostawom oferowanym przez Wykonawce. Wykaz powinien
zawieraC warto$¢ i przedmiot realizowanej dostawy, date wykonania i odbiorcéw.
Do wykazu nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze dostawy te zostaty
wykonane nalezycie.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1 - 2 mogg byc przedstawione w formie oryginatu
albo kserokopii po$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.




Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg, zamiast
dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt. 1 sktada odpowiedni dokument

lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktorym ma siedzibe

lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

a) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym,

b) nie wszczeto wobec niego postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono
jego upadtosci.

W/w dokumenty sg sktadane w formie oryginatu, odpisu, wypisu, wyciggu

lub kopii, przettumaczonych na jezyk polski, poswiadczonych przez polskie
placdwki konsularne, stosownie do obowigzujgcych przepiséw.

UWAGA: brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych o$wiadczen i dokumentow
lub ztozenie dokumentdw w niewtasciwej formie spowoduje odrzucenie oferty
lub wykluczenie Wykonawcy.

IV. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materialow biurowych oraz
oryginalnych tuszy i toneréw, chyba ze nie sq one dostepne na rynku
i wystepuja jedynie ich zamienniki.

2. Dostawa przedmiotu objetego niniejsza umowa bedzie realizowana w
czesciach na podstawie zamowien skiadanych przez Zamawiajacego.

3. Zamowienia czesciowe beda realizowane przez okres 22 miesiecy.
Poczatkiem realizacji zamowienia jest data podpisania umowy.

4. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia — do 3 dni roboczych od daty ztozenia
zamowienia czeSciowego.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z max. 20% wartosci
catkowitego zamdwienia lub zwiekszenia wartosci zamoéwienia o 20%.

V. WARTOSC ZAMOWIENIA
Catkowita warto$¢ zamowienia w PLN podana przez Wykonawce powinna wynikac
z zatgczonej wyceny (zatgcznik nr 1 do SIWZ) i w cenie zawierac koszty:
1. transportu do miejsca przeznaczenia tj. do siedziby Wydziatu Inzynierii

Produkgji,

2. ubezpieczenia na czas transportu w kraju i zagranicg,
3. optat celnych,
4. podatku VAT.

VI. KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT
1. Kryteria oceny ofert i ranga w ich ocenie:

LP. KRYTERIUM RANGA

1. |Cena brutto 100 %

Razem 100 %

2. Zasady wyboru oferty i udzielenia zamdwienia.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta:




a) Odpowiada wszystkim wymaganiom okreSlonym w ustawie z dnia
29.01.2004r. - Prawo zamdwien publicznych.
b) Odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w SIWZ.

C) Zostata uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryterium wyboru
z zastosowaniem ponizszych formut:

W, :MXWO

1

W, =D (R xQ)+ (P x15xQ))
i j

Gdzie:
W, -wartoé¢ oferty wykorzystywana do wyboru wykonawcy
W, -wartoé¢ oferty z uwzglednieniem elementéw pominietych w ofercie

W._. -najnizsza wartoé¢ oferty wykorzystywana do wyboru wykonawcy, ktdra
spetnia wymagania SIWZ

| -kolejne elementy przetargu zaoferowane przez wykonawce w ofercie

N -liczba elementdw przetargu zaoferowanych przez wykonawce

P -cena elementu zaoferowana przez wykonawce (z oferty wartos¢ brutto)

Q; -liczba sztuk zaoferowanego przez wykonawce elementu (okreSlona przez
_ Zamawiajgcego)
J -kolejne elementy przetargu nie oferowane przez wykonawce, ze wzgledu na

ztozenie oferty czeSciowej; moze by¢ max. 10 takich elementéw
M -liczba elementdw przetargu nie bedacych przedmiotem oferty

PJ- -cena elementu nie bedacych przedmiotem oferty (ustalona przez

Zamawiajgcego w chwili wyceny przedmiotu przetargu- tworzenia
budzetu przetargu)

Qj -liczba sztuk nie uwzglednionego w ofercie elementu (okreslona przez
Zamawiajgcego)

Uwaga: dla rangowania ofert warto$¢ niepetnej oferty ztozonej przez
wykonawce uzupetniana jest o wycene pozostatych elementdéw nie
ujetych w zamdwieniu czeSciowym. Do wyceny przyjmuje sie ceny z
budzetu Zamawiajacego.

VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferte w zamknietej kopercie opatrzonej napisami jak w pkt. I ppkt. 11
niniejszej specyfikacji nalezy ztozy¢
do dnia 5.03.2012r. do godz. 9.30 w siedzibie Zamawiajacego w
Warszawie, ul. Narbutta 85 pok. 115 (Dziekanat Wydziatu Inzynierii
Produkcji).
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Kazda dostarczona oferta zostanie zaewidencjonowana przez Zamawiajgcego.

. Celem dokonania zmian badz poprawek, Wykonawca moze wycofa¢ wczesniej

ztozong oferte i ztozy¢ jg po modyfikacji ponownie, pod warunkiem zachowania
wyznaczonego w SIWZ terminu skfadania ofert.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania

po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

VIII.TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN DO SIWZ
Przed wyznaczonym terminem sktadania ofert, Wykonawca moze zwracac sie
do Zamawiajacego o wyijasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia — kierujgc swoje zapytania drogg mailowg na adres:
zamowienia@wip.pw.edu.pl . OdpowiedZ zostanie przestana droga
elektroniczng na wskazany adres e-mail oraz, jezeli bedzie to konieczne,
opublikowana na stronie internetowej w miejscu, gdzie znajduje sie SIWZ
(http://www.wip.pw.edu.pl/wydzial/zamowienia-publiczne/przetargi-wip ).
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na zapytania dotyczgce SIWZ pod warunkiem
ich ztozenia drogg e-mail w terminie nie pdzniejszym niz 3 dni przed terminem
sktadania ofert.

Do kontaktéw z Wykonawcami upowazniony jest: mgr inz. Grzegorz Lis od
poniedziatku do czwartku, w godz. od 8.00 do 14.00, tel. (022) 234-85-62.

IX. TRYB WPROWADZANIA EWENTUALNYCH ZMIAN W SIWZ

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania
ofert Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia w sposdb przewidziany w Ustawie PZP. Informacja na ten temat
zostanie umieszczona niezwiocznie na stronie internetowej w miejscu, gdzie
znajduje sie SIWZ (http://www.wip.pw.edu.pl/wydzial/zamowienia-
publiczne/przetargi-wip ).

X. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

. Komisyjne otwarcie ofert nastapi w dniu 5.03.2012r. o godz. 10.00 na

posiedzeniu Komisji Przetargowej, ktore odbedzie sie w siedzibie
Zamawiajacego w pokoju nr 129a (Mata Sala Rady Wydziatu).
Otwarcie ofert jest jawne.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktdérym
uptywa termin sktadania ofert.

XII. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania




zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.
Informacje te zostang odnotowane w protokole postepowania.

3. O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wykonawcéw, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zamodwienia. Nastgpi to nie pozniej niz 7 dni roboczych
po otwarciu ofert. Informacja zostanie przekazana e-mail'em na adres
wskazany w ofercie. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
nieskutecznos$¢ dostarczenia informacji ze wzgledu na réwnoczesny obowigzek
wynikajacy z pkt. XII ppkt. 4.

4. Ogloszenie o wyborze oferty zamieszczone zostanie réwniez na stronie
internetowej: http://www.wip.pw.edu.pl/wydzial/zamowienia-
publiczne/przetargi-wip

5. Wszyscy wykonawcy bedg informowani drogg e-mail‘'owg o:

a) ztozonych protestach oraz ich rozstrzygnieciach,
b) ewentualnych zmianach terminu przetargu,
C) uniewaznieniu przetargu.

XIII. UMOWA
Umowa z Wykonawcg, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg zostanie
zawarta w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o
wyborze oferty, jednak nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.
Wzdér umowy okresla zatgcznik nr 5 do SIWZ.

XIV. SRODKI OCHRONY PRAWNE]

1. Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego w toku postepowania oraz w
przypadku zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do ktdérej jest
obowigzany na podstawie Ustawy Pzp, wykonawca moze wnie$¢ pisemny
protest do Zamawiajacego.

2. Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia, w ktérym wykonawca powzigt lub
mogt powzig¢é wiadomos$é o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia z zastrzezeniem pkt. 3. Protest uwaza sie za wniesiony z chwilg, gdy
doszedt on do Zamawiajgcego w taki sposdéb, ze modgt zapoznaé sie z jego
trescia.

3. Protest dotyczacy postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
wnosi sie nie pdzniej niz 7 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

5. Protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony
zostanie przez zamawiajgcego odrzucony.

6. Protest powinien wskazywal oprotestowang czynno$¢ lub zaniechanie
zamawiajgcego, a takze zawiera¢ zadanie, zwiezte przytoczenie zarzutéw
oraz okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie protestu.

7. W przypadku wniesienia protestu dotyczacego ogtoszenia o wyborze oferty
bieg terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego
rozstrzygniecia protestu.

8. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta Zamawiajgcy poinformuje
niezwtocznie wykonawcdéw, ktérzy ztozyli oferty i opublikuje informacje na
stronie internetowej w miejscu, w ktérym dostepny jest SIWZ.

9. O wniesieniu protestu oraz jego tresci i zarzutach zamawiajgcy zawiadomi
niezwtocznie wykonawcdéw uczestniczacych w postepowaniu.




10. Zamawiajacy rozstrzygnie protest zgodnie z §183 ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. - Prawo zamdwien publicznych z pozn. zm..

11. Szczegdtowe postanowienia dotyczace srodkdw ochrony prawnej zawiera Dziat

VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien publicznych.

XV. POSTANOWIENIA KONCOWE
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia przekazywana jest bezptatnie.

Zalaczniki do SIWZ:

1.
2.
3.

No

Formularz ,,OFERTA” -zatgcznik nr 0.
Formularz asortymentowo — cenowy — zatgcznik nr 1.
Oswiadczenie o spetnieniu warunkow art. 22 ust. 1 i nie podleganiu

wykluczeniu z art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo

zamowien publicznych — zatgcznik nr 2.
Oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem

podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne

lub zdrowotne lub ze uzyskat zgode na zwolnienie, odroczenie

lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci, lub wstrzymanie

w catosci wykonania decyzji organu podatkowego — zalgcznik nr 3.
Oswiadczenie w sprawie stosowania sie do specyfikacji istotnych

warunkéw zamdwienia — zatacznik nr 4.
Wzdr umowy — zafgcznik nr 5.

Wz6r zamowienia czeSciowego - zatgcznik nr 6.




Zalacznik 0

(pieczatka firmowa Wykonawcy)

OFERTA

1. Dane Wykonawcy (wypetnic czytelnie)

[ (AT T a1 VAT, =

2. Przedmiot oferty

Oferta dotyczy przetargu nieograniczonego nr 1/2012/WIP-WIP ogtoszonego
przez:
Politechnika Warszawska Wydziat Inzynierii Produkcji
02-524 Warszawa, ul. Narbutta 85
na dostawe:
materiatlow biurowych oraz tonerow i tuszy

3. Wartos$¢ oferty wynosi:
wartosc netto ............. PLN + VAT 22 % = wartoS¢ brutto .......ccevuveennes PLN

L (01T LTSI 1L 1

STOWNIE DIULEO: ovniie i e
4. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: do 3 dni roboczych od ztozenia
przez Zamawiajgcego zamodwien czesciowych.
5. Termin pfatnosci: 30 dni od daty wptywu faktury Wykonawcy do
Zamawiajgcego z tytutu realizacji zamowienia czeSciowego.

Wykaz zatagcznikow do oferty:

pieczatka i podpis Wykonawcy.




pieczatka i podpis Wykonawcy
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