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Odstepy wyrazowe i justowanie

Rynek'kapitalowyjest'czescia rynku
finansowegolobeimujacegolcaloksztalt
powiazan migdzyuczestnikamitransakejt
gospodarczych ! Na'rynku kapitalowym
zawlerane'sa transakcje kredytowe, auzyskane
srodki pieniezne przeznaczane sa glownie na
cele mwestycyne. Okres transakc)t na rynku
kapitalowym wynosi najczescie] od kilku do
kilkunastu lat.

Ryzyko zawieranych transakcyi na rynku
kapitalowym jest duze, a terminy zwrotu
pozyczonego kapitalu sa zazwyczaj odlegle.
Stopy dochodowosct walorow rynku
kapitalowego sa relatywnie wysokie, co wynika
z dluglego terminu zwrotu kapitalu. Podlegaja
one jednak dosc duzym wahaniom.

Rynek™“kapitalowyEesttczescig rynku
finansowe go-obej mujace gc-c aloksztalt

powiazan miedzy uczestnikami transakc)i

gospodarczych.  Na  rynku  kapitalowym
zawlerane sq transakcje kredytowe, a uzyskane
é.rodkilpielliqznelprzemaczanelsqlgléwnielna
cele mmwestycyyne. Okres transakcyi na rynku
kapitalowym wynosi najczescie) od kilku do
kilkunastu lat.

Ryzyko =zawieranych transakcji na rynku
kapitalowym jest duze, a terminy zwrotu
pozyczonego kapitalu sq zazwycza) odlegle.
Stopy  dochodowosci walorow  rynku
kapitalowego sq relatywnie wysokie, co wynika
z dlugiego terminu zwrotu kapitalu. Podlegaja
one jednak dosc duzym wahaniom.
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Odstepy wyrazowe w sktadzie nie justowanym

e Polska Norma:
= w skladzie minuskulowym 2/3 szerokosci litery tekstowej ,a”

e Typowy odstep w skitadzie komputerowym - 1/3 firetu*

FIRET:

= kwadrat, ktéorego bok ma dtugo$¢ odpowiadajaca wielkosci aktualnie uzytego stopnia pisma

= jednostka uzywana do okreslenia odstepow wyrazowych i wcie¢ akapitowych

OdstQpI'lormalny dlatekstu9p-3p

Odstepjnormalny dla tekstu 15 p -5 p

Odsteplnormalny dla tekstu 24 p -8 p




| Odstepy wyrazowe w sktadzie wersalikowym

e Polska Norma:
= w skiadzie wersalikowym szerokosc¢ litery ,,A” (czyli ok. 2/3 firetu)

e Typowy odstep w skiadzie komputerowym - 1/3 firetu

ODSTEPIW SKtBDZIE WERSALIKOWYM 24 p - 8 p

ODSTEPY WEDLUG MICROSOFT WORD

ODSTEPY ZGODNE Z NORMA




Odstepy wyrazowe w sktadzie justowanym

od1/5do 1/2 firetu

odstepy w jednym wierszu
powinny by¢ rowne

odstepy w wierszach
sasiadujacych zblizone

unikac , korytarzy”

unika¢ powtorzen
w kolejnych wierszach

BEZPROBLEMOWY
PIERWSZY TEST
NOWEGO BMW
SAUBERA

zisSmmpommgodzinicmm13
DNick Heidfeld pokonat
pierwsze EEMokrazenie
nowym bolidem BMW-Sauber
F1.06mnamtorzemnwaWalencjimPo
tymmmprzejezdziemmsamochéd
powrécit do garazu na zwy-
czajowg kontrole przed 29-
cio okrgzeniowym testem.
»Nigdy nie czutem sie bar-
dziej zdenerwowany przed
jakimkolwiek wyjazdem na
tor, gdyz jest to wazny, diu-
goterminowy program i czuje
sie dalece zaangazowany
w ten projekt. Pierwsze okra-
zenie nowym samochodem
BMW Sauber byto catkowicie
bezproblemowe. Zaczelismy
na oponach posrednich, gdyz
tor byt wcigz miejscami wil-
gotny. Po tym doswiadczeniu
nie moge sie doczekad nad-
chodzacych dni testowych,
ktére pokazg nam gdzie
aktualnie sie znajdujemy.”
Mario Theissen | Szef zespotu:

LPierwszy wyjazd z garazu
jest zawsze najbardziej eks-
cytujgcym gmomentem dla
inzynieréw. W Po  dziewieciu
miesigcach Wopracowywania
i symulacji Wmoglismy po
raz pierwszy wyprébowac
samochéd na torze i otrzy-
mac opinie kierowcy. Jeste-
smy zadowoleni, ze pierw-
szy test pakietu minat tak
gtadko. To dobryWpoczatek.
Teraz  samochod W nabiera
rozpedu i bedzie Bszybszy

MNajnowszy bolid stajni Sauber BMW
fet. Urbaniak

z kazdym okrgzeniem.”
Najszybszy® czas spo-
srod 29 okrgzern Heidfelda
w  Walencji to 1mi13.430s.

Villeneuve pokonat 50
okrgzerigf osiggajac najlep-
szy rezultat 1mi14.037s.
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Odstepy wyrazowe

Henri Michel zrezygnowal z dalszego pelnienia funk-
cji trenera reprezentacji Wybrzeza Kos$ct Sloniowej. Francuski  szko-
leniowiec oglosit t¢ decyzje po meczu zSerbig 1Czarnogora (3:2).
Srodowe zwyciestwo (rywale prowadzili juz 2:0, zanim stracili trzy bramki)
pozwolito Wybrzezu Kosci Stoniowej zakonezy¢ rywalizacje w grupie C na trzecim
miejscu, ale awans do 1/8 finalu wywalczyly z niej zespoly Argentyny 1 Holandii.
Micheldoprowadzitpitkarzytegokrajudofinaldwmistrzostwswiata,a w lutymosiggnal
z nimifinalPucharuNarodéwA fryki, w ktorymprzegraliporzutachkarnychz Egiptem.
,Obeymujac te funkcje mialem dwa cele: zakwalifikowanie sig do mistrzostw
$wiata 1 do finalu Pucharu Narodow Afryki. Przyznam, ze po cichu liczylem na
lepszy wystep tutaj w Niemczech, jednak popehilismy zbyt wiele bledow, a szes¢
bramek straconych w trzech meczach to zdecydowanie zbyt duzo - powiedzial
francuski szkoleniowiec. -Teraz opuszczam Wybrzeze Kosci Sloniowej

1obeyme klub pilkarski w Katarze. To wszystko co chcialem powiedziec™.




Odstepy wyrazowe

Google, Microsoft czy Yahoo!
przescigaja sie w ustugach
skierowanych do internautéw.
Im bardziej zacieta konkurencja,
tym wyzsze rachunki za energie
elektryczng

Male_., ledwie 5-tys. miasteczko Quin-

cy przy granicy stanu Waszyngton
1 Oregon. Krajobraz prawie pustynny, ale
to wlasnie tu Microsoft 1 Yahoo! zbudu-
ja swoje nowe centra serwerowe. Yahoo!
zainwestuje tez w pobliskim Wenatchee.
Co wigce), wedlug mnieoficjalnych in-
formacji w Oregonie powstanie cen-
trum Google. Powod? Ceny energii
elektrycznej w tej czesci stanu Wa-
szyngton naleza do najnizszych w USA.
Powtarza sie historia sprzed kilkudzie-
sieciu lat, kiedy w okolicy rzeki Colum-
bia lokowaly si¢ fabryki produkujace
aluminium. Wtlasnie po to, by skorzy-
sta¢ z taniego zrodla energii, ktora do-

starczaly pobliskie elektrownie wodne.

Fot. BEN MARGQOT AP

Skadtenpedgigantowdotaniejelekirycznosci?
Spojrzmy na Google. Spolka jest najbar-
dziej znana ze swoje] wyszukiwarki inter-
netowej, ktora miesigcznie obsluguje grubo
ponad 1 mld zapytan z calego swiata. Ale na
wyszukiwarce si¢ nie konczy. Wsrdd kilku-
dziesieciu roznych aplikacji Google oferu-
je tez internautom darmowga elektroniczng
skrzynke pocztowa, gdzie mozna przecho-
wywac kilka gigabajtow danych; satelitar-
na mape Swiata czy serwis, w ktorym moz-
na zamieszczac¢ 1 przeglada¢ krotkie filmy.
Yahoo! 1 Microsoft nie pozostajg w tyle.
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Odstepy znakowe

nie dopuszcza sie do widocznych °

lokalnych zmian odstepoéw

Problem ten wzbudza zarow-
no wiele kontrowersji jak i zain-
teresowanie wsrod ludzi. Pytanie,
czy graffiti to sztuka czy zwykty
wandalizm, to na pewno jedno
Z najczesciej zadawanych pytaf
dotyczacych tego zagadnienia. W
swojej pracy pragne udowodnis,
ze graffiti nie jest aktem wandal-
izmu, lecz pod warunkiem, ze nie
przekracza pewnej granicy estety-
czneJ Jednak najpierw warto jest
wyjasnis znaczenie tego stowa i
jak powstata ta sztuka.

» Graffiti w stownikowym
ttumaczeniu to napisy i rysunki
na scianach domow, parkanach,
chodnikach, o tresci humorysty-
cznej, politycznej. Przyjmowane
jest, ze rozpowszechnit sie gdzies
okoto roku 1985. Graffiti to zjawis-
ko miedzynarodowe, a do kultury

ze, obrazajgce innych. Czesto na-
pisy te szpecg koscioty, sklepy,
domy, przede wszystkim miejs-
ca publiczne. To powoduje, ze
wielu ludzi postrzega graffiti za
zwykty wandalizm, a jego au-
torow za chuliganow. Oczywiscie
w tym przypadku graffiti traci
swoje piekno, bo céz pieknego
mozna dostrzegas w obraZliwych
tekstach narysowanych kolorow-
ym sprayem. Zgadzam sie z tym
w petni, sama zreszta mam oka-
zZje ,, podziwias” tego rodzaju na-
pisy w mojej okolicy, w miejscach
gdzie nie powinno ich bys. Czesto
tego rodzaju ,, bazgroty” pojawiajg
sie na nowo wybudowanych bu-
dynkach, swiezo pomalowanych
ptotach, czy tez nawet kosciotach.
To nie jest na pewno sztuka. To
swiadczy o tym, ze ci ludzie nie

dopuszcza sie cato$ciowe zmiany
odstepow w tekscie:

+ 1/50 firetu

nie kosztem innej osoby, czyjejs
pracy czy wlasnosci. Wydaje mi
sie, ze chodzi tu o swoisty bunt
przeciwko swiatu, dorostym, a ro-
bienie czegos nielegalnie sprawia
im satysfakcje. Tylko te obraZliwe
napisy, rysunki nie sg sztuka...
Jest jedno miejsce na moim
osiedlu, a witasciwie byto, gdyz
zostato zdewastowane przez
wulgarne napisy. Na starym,
odrapanym murze ktos napisat
sprayem dwa stowa — ,carpe
diem”, ale w taki zwykty sposab.
Roznorodnoss kolorow w petni
oddawata znaczenie tego stowa,
catg jego tajemnice. Byto to ulu-
bione miejsce spotkan, stary mur
stat sie jakby ,, tetnigcy zyciem”.
Wiasciwie to do dzisiaj nie wiad-
omo, kto to napisat. Jedno jest
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Odstepy wierszowe

e nie zmieniac interlinii
w ciqgltym sktadzie

e zachowac padanie wierszy

e zachowac¢ wyroéwnanie linii
bazowej w tamach
sqsiadujacych

Brytyjczycy otworzyli
swoje morze dla niepelnospraw-
nych juz 21 lat temu. Wowczas
to powstal Jubilee Sailing Trust,
organizacja spoleczna stawiaja-
ca sobie za cel wyprowadzenie
na morze ludzi niepelnospraw-
nych, nawet przykutych do woz-
kéw. Poczatkowo wykorzysty-
wano adaptowane zaglowce, ale
w 1986 roku zbudowano statek
Lord Nelson, zaprojektowany
od podstaw z myyéla o przyszlych
uzytkownikach. Przez wszystkie
lata eksploatacji zaglowca przez

jego poklad przewinelo sie 16

tysiecy to niepelnosprawni. Ta

sie budowa kolejnej jednostki.

Decyzja zapadla w latach 90.
Budzet przedsiewziecia oszaco-
wano na poziomie 14 miliondw
funtéow, ponad szes¢ obiecano
wplacié z wplywow narodo-
wej loterii - angielskiego Lotto.

zialalnos< okazala sig na tyle
dziatal kazal 1
pozyteczna, ze konieczna stata

" " " " " "
R PPB = Efﬂﬁ'ﬂ‘ﬁil HB"FEJ
e d1L

jednostki.

PE.
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Odstepy wierszowe i1 akapitowe w programie Word

Witiecia | odskepye I Podziaty wiersza i strony I

2] x|

Dgalne

Wy avnanie: IDu:- lewwej

Wiciecia

Cd levwe]: 0 = Specjalne:

Od prawei: IIII i ﬂ IPierwszy Wiersz
Cidstepy

Przed: 0 pk Inketlinia:

Fo: Jope

[T Mie dodawaj odstepu miedzy akaami o kakim samym skylu

Podglad

Tolks tpasyBade wry Tolet posyBade wry Tolket proyBade wry Lolket proyBadewry Lol tposyHai
ey Bade wyr ToketpreyBade wyr Toket pomyade weyr Toket pomyBade weyr ToletpoeyBade weyr Talsd
preyr B de wyr ToketproyEade wyr Tolet posy il o weyr

Tabulatory. ..

[

] et | —

2]

\Wiciecia | odstepy | Podziaty wiersza i skromny I

Cgalne

Whyr Qwnanie ID.:. levwaej ;I Poziom konspekiu; ITEkst podsk oy ;I

Wciecia

Od lewej: 0 mm : Specjalne: Co:

Od praweij: |III M ﬁ IPierwszv wigrsz ﬂ
Oidskepny

Przed: 0 pt = Interlinia:

Po: |III pt IDDk:‘adnie

I™ mie dodawaj odstepu miedzy akapitami kirn sarnwm sty

Podglad

Yokt proyEade wry Tokt pamyBads wry ToletprsyBade wry Toket posylnde wry Ialket proyBade wry Tolet
sy Eadewy ToktprsyEade wy Tokt proyBade wy IoktproyBadewy ToktproyBadewy IoktprsyBHadewsy Tkt
sy Ehdewry ToletproyBade wy Toket pooyBade weyr

[« ]

Tabulatarsy. .. Anuluj
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| Akapity i wciecia

e w skladzie o szerokosci do 10 cm (gazetowym) wciecia 1 firet
e w skladzie o szerokosci powyzej 10 cm (dzielowym) wciecia 1,5 firetu

e w przypisach te same wciecia co w tekscie gtlownym
e wiersz koncowy co najmniej dwa razy dtuzszy od wciecia pierwszego wiersza

e w akapitach bez wcie¢ wiersz koncowy krétszy od wiersza petnego:
= o0 1 firet (dla wierszy o dlugosci do 10 cm)

= o0 1,5 firetu (dla wierszy o dlugosci powyzej 10 cm)

[lustracje $cisle zwigzane z tekstem powinny by¢ [lustracje $cisle zwigzane z tekstem powinny by¢
umieszczone jak najblizej miejsca, w ktorym jest o umieszczone jak najblizej miejsca, ktorego dotycza. Nie
nich mowa. Ilustracja nie powinna wyprzedzac tekstu, powinna wyprzedza¢ tekstu, do ktorego odnosza
do ktorego si¢ odnosi. sie.

[lustracje luzno zwigzane z tekstem i ozdobne* [lustracje luzno zwigzane z tekstem i ozdobne”
moga by¢ zestawiane w rézne uktady graficzne, moga by¢ zestawiane w rozne uktady graficzne,
grupowane w oddzielne kolumny, a takze moga grupowane w oddzielne kolumny, a takze moga
wystepowac na wklejkach. wystepowac na wklejkach.

* Tlustracje ozdobne sa to kompozycje nawiazujace do tresci, albo * Ilustracje ozdobne sa to kompozycje nawiazujace do tresci, albo
zupehie z nig nie zwigzane. Ich sposéb umieszczania jest dowolny. zupetnie z nig nie zwigzane. Ich sposdb umieszczania jest dowolny
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Wpciecia akapitowe

— W chowanego.

— liiaa! — wrzasnelismy radosnie, dziko podnie-
cent.

— Bedziemy odliczac tam, przy latarni — oznaj-
mil Albert, wybierajac czterech kolesiow z grupy.

— Najpierw nasza piatka bedzie sie chowac, a resz-
ta,skingl w strone pieciu pozostalvch policzy do piecdzie-
sieciu 1 zacznie nas szukac.

— Palka, zapatka, dwa kije, kto sie nie schowa, ten
kryje! — wyrecytowal Richard Brown.

Albert natychmiast zgasil go spojrzeniem.

— Nie wyglupiaj sie, Richard.

— Wrybacz, wodzu.

— Tylko pamietajcie, nie oszukiwac 1 nie podgladac!
Wolno otworzyé oczy dopiero przy piecdziesieciu — na-
kazal.

— Ty tez nie krec 1 nie chowaj sie na cudzych po-
dworkach. bo wiadomo, ze tam nie wolno nam wchodzic...
ani na cmentarzu!

— A co, macie cykora? — zapytal kpiaco.

— Jaasne! — ryknalem, a cala ferajna zasmiala sie
nerwowo. W tamtvch czasach ludzie naprawde bali sie
grobow 1 umarlakéw. Dzisia) boja sie chodzic po ulicy.
Coz, czasy sie zmieniaja.

Tak fantastvczne) zabawy jak wtedy jeszcze nie mie-
lismy! To skradanie sie we mgle 1 wygladanie zza rogu,
te podchody do kumpli, przyvezajonych w ciemnych za-
kamarkach! Ten dreszez grozy, jaki przebiegal po krzviu

10

Cwlezdne wojny, I .
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kochac cig!

Czlowiek przestal wykrecac z ubrania metng wode i poslal Jar Jarowi mordercze spojrzenie.

— Glupié czy co? — zapytal ostro. — Przez ciebie obaj o malo nie zginelismy!

— Cotwoja mowic — powiedzial zaskoczony Jar Jar. Ten Czlowiek nie mial prawa zachowywat
sie obrafliwie tylko dlateqo, Ze uratowal mu 7ycie. Zreszta teraz, kiedy potwdrjuz sobie poszedli Jar Jar
nie bal sig az tak bardzo, czul w wilgotnym powietrzu slaby odér paliwa. To, co ich gonilo, bylo jednak
tylko jakas maszyna, a nie potworem z glebin

— To jeszcze nie $wiadczy o twojg] inteligencji — odparl tamten. — A teraz wynochal

Jar Jar popatrzyl za odchodzacym Czlowiekiem.

— Nie, nie — zaprotestowal, idac za nim. — Moja zostac. — Céz to mdwili w takich sytuacjach
Ludzie? A, prawda. — Maja by¢ twoja pokorny sfuga.

— Nie trzeba —odparl roztargnionym tonem Czlowiek, przeczesujgc wzrokiem mgle.

Jar Jarprzewrdcil oczami. ,Te Ludzie nigdy nic nie rozumiec!” Wyjasnil wiec, ze tego wymagaja
od niego bogowie — jako dlugu 2ycia.

Czlowiek nie odpowiedzial, ale przystanal. Zachecony tym Jar Jar przedstawil sie:

— Moja by¢ JaJa Binkss.

— Nie mam czasu na takie rzeczy — mruknal wysoki mezczyzna

— Jak twoja powiedzied? — Jar Jar odwricil sig, zeby zobaczyc, na co patrzy jego wybawiciel
Zmgly wylanily sie dwie dziwne latajace maszyny. W kazdej z nich znajdowalo sie wysokie stwaorzenie
koloru kogci, podobne do szkieletu Gunganina. Stworzenia te $cigaly drugiego Czlowieka. Ten byl
milodszy i nie mial brody, ale ubrany byl w taki sam brunatny strdj jak mezczyzna, ktory ocalil Jar Jarowi
ycle

— 0O niesee! — zawolal Jar Jar, wyciagajac wysoko glos. —Nasza zaraz. ..

Coé go popchnelo, polecial w bloto twarza w dél i uslyszal, jak brodaty Czlowiek mowi:

— MNie ruszaj sia!

Podnidsl glowe, plujac woda i blatem

— ...umrzed! - dokoficzyl

W tej samej chwili z latajace] maszyny wystrzelily dwie jaskrawe wiazki wiatla. Ku zdumieniu
Jar Jara w dloni brodacza pojawil sie pret zielonego Swiatla, ktory odbil oba strzaly z powrotem w
strong szkieletdw. Dziwne stworzenia i ich pojazdy wylecialy w powietrze, do wody z sykiem posypaly
sie iskry i kawalki gorgcego metalu. Zndw zapanowala cisza, wyjawszy ciezki oddech Czlowieka,
ktdrego gonily szkielety.

— Przepraszam, mistrzu — odezwal sie po chwili nowo przybyly. — Woda dostala mi sie do
miecza i zrobilo sie spiecie. — Odpial od pasa krétki, pokryty czarnym osadem przedmiot o walcowatym
ksztalcie i podal go brodaczowi.

Ten przyjrzal mu sie uwaznie, po czym zmierzyl mlodszega surowym spojrzeniem.

— Znowu zapomniale$ wylgczyc zasilanie, co?
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| Wociecia akapitowe w programie Word

Akapit 2| x|

Wiiecia i odstepy I Podziaty wiersza i skromy I

Ogalne
YWyrGwnanie: IDD lewe] ;I Poziom konspekiu: ITeksl: podskawomey ;I
Wciecia

Od lewei: |':' mm = Specjalne: o

TR - [Porwsey werse =] [ooml =
Odskepy

Przed: I':' pt i’ Inketlinia: Co
|

Po: IU pk ﬂ IPu:njed':.-'ncze j

I™ nie dodawaj odstepu miedzy akapitami o takim sarmym stylu

Podaglad

IoketpamyBade wy Ioket pomyEade vy Iolet pamyBade wyr Ikt pomyBade vy Inlet pamyBnde wyr Ioket
pawyHade wy ToktpooyBade wey Iolket pamyBade wey ToktporyBade wey Iolet pawyBade weyr ToktporyBade wey Ialst
sy Bade vy Ioket proyBade wry ITolet posyBade wey

Tabulakory, .. | (4 I Anuluj
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| Dzielenie wyrazéw

e maksymalna liczba kolejnych przeniesien w kolumnie:

= wiersz o dlugosci do 50 znakéw - 5 przeniesien
= wiersz o dlugosci 51 do 60 znakow - 4 przeniesienia

= wiersz o dlugosci powyzej 60 znakéw - 3 przeniesienia

24 czerwca 1947 roku w stanie Waszyngton pilot Kenneth
Armnold wyruszyl na poszukiwanie samolotu, ktéry rozbil sie
w Gorach Kaskadowych. Wypatrujac wraku, dostrzegt blysk
swiatla. POzniej raportowat tak: ,,Zaobserwowalem daleko po mo-
jej lewej, na pdlnoc, formacje dziewieciu bardzo jasnych obiek-
tow nadlatujacych od strony Mount Baker. Pedzily tuz nad gor-
skimi szczytami z nieprawdopodobng szybkoscia. Nie dostrze-
glem, by mialy ogony 1 stateczniki, jak samoloty. Poza tym lecia-
bty w sposob, jakiego jeszcze nigdy nie widzialem... gdyby pusci-
o si¢ po wodzie spodek jak kaczke, lecialby w podskokach w ta-




Dzielenie wyrazow

8.00 —12.00 i17.00 -21.00. W okre-
sie RAMADANU od 9.00 do 15.00 bez
przerw. W calym Egipcde bardzo trud-
no  wymieniac  dolary  wyemitowane
przed 1990 rokiem. Tylko w duzych ban-
kach mozemy liczy¢ na ich wymiane.
Telefony — Najkorzystniej jest dzwonic
z ulicznych automatow. Telefon do Pol-
ski: 00 48 dalei numer kierunkowy mia-
sta pomijajac zero inumer abonen-
ta czyli np: 00 48 22 672 42 32. Kar-
ty telefoniczne kosztuja od 5 LE do 20 LE.

UBIOR
Latem wystarczg przewiewne, bawel-
niane ubrania, nakrycie glowy, okula-

ry stoneczne. Poniewaz Egipt charak-
teryzuje sie duzymi wahaniami tempe-
ratur pomiedzy dniem anocg w okre-
sie wiosennym, jesiennym i zimowym, ra-
dzimy Panstwu zabrac cieplejsze ubrania
na chtodne wieczory iwczesne poranki.

FOTOGRAFOWANIE

Egipt jest rajem dla fotografow. Obowia-
zujg jednak oficjalne i niecficjalne zasa-
dy: nie mozna fotografowac obiektow
wojskowych, mostow, portow, etc. We
wszystkich grobowcach czy muzeach na-
lezy fotografowac bez uzycia lampy bly-
skowej (czasami za opfata). Jezeli chce-
cie Panstwo zrobid zdjecie komus z prze-
chodniow radzimy najpierw zapytac o po-
zwolenie. Kamere nalezy zglosic celni-
kom przy wjezdzie i przy wyjezdzie. Opla-
ty za filmowanie sg wyzsze niz za fotogra-
fowanie. Zabronione jest uzywanie kame-
ry na zaporze w Asuanie i w Dolinie Krolaw.

skacie Panstwo podczas dyzurdow w ho-
telu, a w pilnych przypadkach dostep-
ny jest pod nr komorkowym (patrz ta-
blica ogloszen w recepcji). Do obowiaz-
kow rezydenta na miejscu nalezy trans-
fer na/z lotniska, organizowanie spo-
tkan informacyjnych, dyzury w hote-
lu w okreslone dni w okreslonych godzi-
nach, a takze udzielanie pomocy w przy-
padkach doraznych. Zwiedzanie obiek-
tow wymienionych w programie odby-
wa sie w towarzystwie rezydenta lub pi-
lota, natomiast podczas transferow po-
miedzy poszczegolnymi punktami doce-
lowymi towarzyszy Panstwu przedstawi-
ciel biura miejscowego. Dotyczy to pro-
gramow krajoznawczych oraz wycieczek
fakultatywnych do Kairu lub Luksoru.
Dokumenty — Do przekroczenia granicy
Egiptu niezbedny jest paszport z okresem
waznosci minimum 6 miesiecy od przekro-
czenia granicy oraz wiza pobytowa. Wize
mozna otrzymac indywidualnie w Amba-
sadzie Eagipskiej lub otrzymacie jg Pan-
stwo automatycznie po przylocie na lotni-
sku w Hurghadzie. Koszt wizy ok. 15 USD.

PRZEPISY CELNE

Wolne od cta sg ubrania, rzeczy osobi-
ste, prezenty wartosci ok. 100 LE, ka-
mery video, aparaty fotograficzne, lor-
netki, 200 szt. papierosow albo 25 cygar
na osobe oraz 1 litr alkoholu pow. 22 %.

AMBASADA
Kair Sh. Aziz Osman 5, Zamalek,
Tel. (D020) 2.7359583, 2.7367456
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Dzielenie wyrazow

e w wierszach powyzej 50 znakow

nie rozdzielamy:

= wyrazow dwusylabowych

= tytulow od nazwisk (mgr, prof., inz.)
= jinicjatow imion od nazwisk

= liczb okreslajacych miary i wagi od
symboli

e w wierszach powyzej 50 znakow

nie zostawia sie na koncu:
= skrotow: tj. np. tzn.

* wyrazow jednoliterowych
(a, i, o, w, u, z)

= liter lub cyfr z kropka lub nawiasem
stosowanych przy wyliczeniach

NIGDY nie dzieli sie i nie
przenosi:

= wyrazow jednosylabowych
= liczb
= skrotéow skitadanych wersalikami

" wyrazow po pierwszej literze
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e wyrazy jednoliterowe

Wyrazy zawieszone na koncu wiersza

liczby bez jednostki fizycznej

w stabym, zéttym swietle. Jednak zapach dymu nie mégt
zabi¢ smrodu martwej ryby. Davidsonowi zbierato sie na
mcitosci. Natomiast Boetz czul sie jak jeden z bohateréw
gangsterskich filmoéw. - Wszystko w swoim czasie, Dave.
Wszystko w swoim czasie.

Kilka lat péZniej dyrektor Akwarium w Durbanie
Jwyznat” prawde. Do tego czasu jednak - jak przewi-

dzial Boetz - mieszkaricy miasta zapomnieli juz o £&——

rekinie.

Wezesniej prawda byla przed opinia publiczng sta-
rannie ukrywana. Ten zartacz byt jednym z niewielu
rekindw naprawde kochanych przez ludzi.

Willie prawdopodobnie zdobyt sobie stale miejsce w&s
ksiegach rekordéw jako najpopularnigjszy rekin swiata.

Oczywiscie trudno jest zmierzy¢ popularnosé. ta-
twiej zmierzy¢ inne cechy rekinéw. Te, ktore robig naj-
wieksze wrazenie, to:

1. Najwiekszy

Dlugosé najwiekszego rekina - rekina wielorybiego —
wynosi okoto 15 m. Jest to najwieksza ryba na $wiecie.
Okaz schwytany w 1919 roku miat 17,98 m dlugosci i
wazyt niemal 43 t. Rekin ten jest jednak zupetnie niegroz-
ny - zywi sie planktonem, czyli mikroskopijnymi organi-
zmami morskimi.

2. Najmniejszy

Kolczak ma zaledwie 150 mm diugosci.

3. Najstarszy

Dzisiejsze rekiny prawie nie réznia sie od swoich przod-
kéw sprzed 160 milionéw lat.

56

4. Najpotezniejsze szczeki

Zbudowano urzadzenie stuzace do mierzenia sity sci-
sku szczek rekina. Wedtug jego wskazar sita $cisku szczek
kolenia, ktéry ma zaledwie 2 m, rowna jest ciezarowi 22 &——
t. A wielki zartacz ludojad moze jednym ruchem szczek
przecia¢ na pot trzystukilowa rybe.

5. Najszybsze

Niektore z zartaczy ludojadéw osiagaja predkos¢ do 64 &—
km/h. S3 to najszybsze ryby. .. a wiec takie, przed ktérymi
najtrudniej uciec.

6. Najgrubsza skora

Rekin wielorybi ma skére grubosci 100 mm - najgrub-
sza ze wszystkich stworzen zyjacych dzis na ziemi. Odbi-
jaja sie od niej nawet harpuny.

7. Najwigksze jaja

Rekiny wieloryby skiadaja takze najwieksze na Swie-
cie jaja. Maja one okoto 300 mm diugosci i sa prostokat-
ne. Male wieloryby zaraz po wykluciu maja okoto 350
mm. Dopiero potem rosna, $rednio do 13 m - staja sie
wiec prawie czterdziesci razy wieksze.

8. Po raz pierwszy w Anglii

Handlarz niewolnikéw, John Hawkins sprowadzit do
Anglii pierwszego rekina w 1569 roku, za panowania
Elzbiety 1.

9. Najdtuzej obserwowany rekin

Naukowcy moga obserwowac rekiny za pomoca elek-
tronicznych czujnikow, ktére wysylajg fale radiowe. Naj-
diuzszy dystans przebyty przez sledzonego” w ten spo-
s6b rekina to 1850 kilometréw — pomiedzy Nowy Jorkiem
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bekart

SZewcC

Wiersze zawieszone

—» ogromna makrela.

- Podali nawet do gazet wiadomos¢, ze byla to niemiecka
lodz podwodna. niedobitek z zakonczone] w Europie wojny.
Powiedziano. ze chlopiec zostal zraniony przez srubg okrg-
towa — wtracil po raz pierwszy kapitan.

- Dzigkuje. kapitanie — powiedziala panna Preston. —
Czy zechcialby pan zrelacjonowaé dzieciom. co zdarzylo
sie potem?

Starszy mezezyzna lekko pochylil si¢ do przodu., aby
opowiedzie¢ swoja czes¢ historii.

- Burmistiz wyslal niewielka 1odz. aby patrolowala wy-
brzeze, ale rekin byl juz daleko. Przeplvnatl trzydziesci kilo-
metrow 1 dotarl do Zatoki Matawan.

Dzieci zadrzaly. Shuchaly przerazone. z szeroko otwarty-
mi ustami. Kapitan opowiadal dalej.

- Mam mala l6dke w dole zatoki 1 od czasu do czasu wy-
prawiam sig na ryby. Bylem pierwsza osoba. ktora dostrze-
gla w wodzie szara pletwe. Plywalem po wszystkich wodach
$wiata 1 doskonale znam ten ksztalt. Tylko jedno stworzenie
ma takie pletwy — rekin. Co powinienem zrobi¢?

- Zawiadomi¢ szeryfa — wyrwalo si¢ kilka glosow.

- Zawiadomié szeryfa. Tak, to wlasnie uczynilem. Ale
czy szeryf mi uwierzyl? Nie. Nazwal mnie zwariowanym
starym ghupcem 1 strasznie mi nawymyslal. Powiedzial, ze
nie bylo zadnych rekinéow w Beach Heaven i z calg pew-
noscia nie ma ich rowniez w Zatoce Matawan. A ja jestem
po prostu samotnym starym czlowiekiem. ktéry zmyslil to
wszystko. aby zwrdci¢ na siebie uwage.

T Kapitan urwal. nie mogac wydoby¢ z siebie glosu. Panna

220-

Preston dokonczyla za niego.

- To kolejna lekcja plynaca z tej tragicznej historii — po-
wiedziala cicho. — Nie nazywaj nikogo klameca, jesli sam nie
wiesz czegos$ na pewno. Kapitan Cotterel oplynal swiat. a
szervt nie byl nawet poza granica stanu. Pamigtajcie, starsi
ludzie maja cos. co nazywa si¢ doswiadczeniem. Shichajeie
ich. Tle razy nazwale$ kogos$ smiesznym starym ghipcem co.
Marty?

- Duzo razy. prosze pani... — odpowiedzial chlopiec.
czerwieniac sie. — To znaczy...

- Doskonale wiemy. co to znaczy. mlody czlowieku, W
przyszlosci pomysl dwa razy. zanim zrobisz to ponownie.

Lucy podniosla reke.

- Panno Preston. obiecala pani, ze opowie nam, co
si¢ stalo z Lesterem. Nauczycielka wygladala na zaklopo-
tana. Zdjela okulary 1 przetarla je chusteczka w groszki.
- Nikt mie uwierzyl kapitanowi. totez nie ustawiono zna-
kow ostrzegawczych w dole zatoki. Kilka dni temu Lester
poszed! sig tam kapa¢. Stanley Fisher pracowal na bizegu.
Wycinal drzewa, gdy nagle zobaczyl. jak chlopiec znika pod
woda. pozostawiajac za soba jedynie niknace kregi. Stanley
nie wiedzial nic o rekinie — szeryf nie zatroszczyl sie. aby
ostrzec kogokolwiek. Totez Stanley rzucil si¢ na pomoc
Lesterowi. W chwili, gdy usilowal wyciagnaé chlopca na
brzeg. gdy sam zostal zatakowany. Zabrano go do szpitala.
gdzie zmarl. A dwa dni péZniej znaleziono cialo Lestera.

- Oczywiscie 1 tym razem szeryf nie zareagowal — dodal
kapitan Cotterel. — Kolejna ofiara zostal John Dunn. wasz
kolega. ktory skonczyl szkole rok temu. Znaliscie go.

Dzieci skinely glowami.

21-

POLITECHNIKA WARSZAWSKA * INSTYTUT MECHANIKI i

‘CHNIKA WARSZAWSKA * INSTYTUT MECHANIKI GRAFII * POLITECHNIKA WARSZAWSKA




Niepozadane na poczatku wiersza

powtarzajqce sie w jednej linii
pionowej takie same wyrazy

bardzo kroétkie sylaby
dwuliterowe: Ij, fi, ti

pauza (poétpauza)
rozpoczynajqca wiersz
powyzej 50 znakow

TRZESIENIA ZIEMI

Ziemia drzy co minute, czyli pot miliona razy
w ciggu roku. Jeden na piec tysigcy wsirzasow swa
sifa przekracza wybuch bomby atomowe], a wtedy
w ciggu kilkunastu sekund miasta obracane sa
w gruzy, ktore pochlaniajg tysigce ofiar. Dotychczas
w trzgsieniach ziemi zgingto 100 min. oséb.
Trzesienia ziemi wywolywane sa przez nagle prze-
sunigcia mas skalnych w skorupie ziemskiej. Uwal-
niana wowczas energia rozchodzi si¢ w postaci fal
sejsmicznych, ktdrych sita rozrywa ziemig, zmienia
nurt rzek, nicjuje lawiny, a takze powoduje pietrze-
nie wody w oceanach. Wstrzasy ziemi mierzy si¢
najczescie] w skali Richtera. Warto$¢ 8,8 w tej ska-
Ii jest przeszto 10 tysiecy razy wigksza niz energia
bomby atomowe] zrzuconej na Hiroszime !
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Niepozadane na poczatku wiersza

krotkie sylaby

powtorzenia

reszte naszego zycia. Zawdzieczamy ja jakiemus cudowi
i zachtannosci rekindw.,
Miguel chce, bym opowiedziat o katastrofie. Uwaza,

ze kto§ powinien sie dowiedzieé, co sie stalo. Uwaza,
> p 5 &

ze kiedy w koricu znajda nas martwych, wlasciciele sﬂatku
powinni wyplacic jego zonie duze odszkodowanie. Méwi,
Ze to ich wina.

Lezalem z otwartymi oczami jeszcze diugo po tym,
jak zrobitem ostatni zapis w tym dzienniku. Czekatem
na sen. Wiedziatem, ze gdy zasne, to nigdy sie juz nie
obudze. Przestalem sie bac.

To, czego pragnatem, to umrzed, zanim rekiny sie do
mnie dobiora.

Rekiny stawaly sie coraz bardziej niespokojne. Miatem
zamkniete oczy, ale doskonale styszalem szum ptetw
tnacych wode. Odbijajace sie fale uderzaly w burte t6d-

——> ki, W koncu zasnatem. Tak gteboko, ze chyba nawet nie
$nitem. Musiatem spa¢ z godzine, bo, kiedy sie obudzi-
fem, storice byto juz nisko na niebie.

Obudzito mnie uderzenie w bok {6dki, ktéra przechylita
sie. Co dwadzieécia sekund kolejny wstrzas. Podniostem
gtowe, aby sie rozejrzec. Rekin whasnie sunatw nasza stro-
ne. Przeplynat pod dnem tédki, potracajac ja swoja potez-
na ptetwa i przechylajac. - Pora na obiad, co? - zarechota-
fem histerycznie. Siegnatem po wioslo, ale nie mialem si-

—— ty. Udalo mi sie usias¢. Obserwowalem pletwe, jak krazy

wokdt, po czym wraca, by zaatakowa¢ ponownie. | wtedy
zamartem. Fala uniosta tédke i zobaczylem statek. Maly
parowiec. Byl blisko, ale plynat w przeciwna strone. Byli-
90

$my tuz nad powierzchnia, wiec nie mogli nas zobaczyc.
Siegnatem po rakietnice. Obolatymi rekoma $cisnatem
rekojes¢. Uniostem ja szybko, ale nagle zachwiatem sie
i pistolet wypadt mi z rak. Rakietnica odbita sie od dna
i nieublaganie zmierzata ku krawedzi tratwy do morza,
i zapewne wypadtaby za burtg, gdyby nie kolejny silmy
przechyt.

Tym razem chwycitemn go mocno. Polozylem palec na
spuscie i nacisnatem. Cisza. Pistolet sie zacial. Widac pisa-
ne mi byto umrze¢, majac przed oczyma statek znikajacy
za horyzontem.

Bytem gotéw rzucié¢ pistoletem w rekina. Wiedziat, jak
bliscy bylismy ocalenia. Chcial wywréci¢ tédke, zanim
mogtoby ono nastapic. | wtedy przypomnialem sobie, ze
pistolet nie jest adbezpieczony.

Oczy zaszly mi tzami, gdy uswiadomitem sobie swo-
ja glupote. Odbezpieczytem pistolet, uniostem go i na-
cisnatem spust.

Pistolet wystrzelit z taka sita, ze omal nie wypadiem
za burte. Jakos sie jednak przytrzymatem. Czerwony
pocisk rozkwitt na przedwieczornym niebie, niczym
najpiekniejsza réza. Zamknatem oczy.

Jesli nie zobaczyliby sygnatu...

Nadzieja to okrutna rzecz. Zdtawilem w sobie na-
dzieje. Czekalem na smierc.

Mysle, ze zasnatem ponownie.

Obudzitem sie, gdy wyciagali mnie z tratwy.

- Wszystko w porzadku, stary — powiedziat ktos.

- Miguel ? - to bylo wszystko, co zdotalem z siebie
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| Wyréznienia

kursywa

pismo poéigrube i grube
spacjowanie

wersaliki

kapitaliki

wciecie

podciecie

kolor

e Nie stosowac innego kl'Ojll do wyréznien w tekscie ciaglym

7 =

e Nie stosowaé do wyrdéznien efektu podkreslenia

e Unika¢ spacjowania
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| Wyréznienie przez spacjowanie

nie spacjuje sie dtugich tekstow

nie spacjuje sie kursywy

nie spacjuje sie kropki i przecinka

odstepy miedzy wyrazami sq powiekszone o wielko$¢ spacji

e wielkos¢ spacji
= tekst 6-12p spacjel-2p
= tekst 12-16 p spacje 2-3 p

To jest tekst zwykly, bez spacjowania.

Tekstrozspacjowany,ale niepoprawnie!

Tekst rozspacjowany, poprawnie!
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Wyroznienia - kursywa

nie uzywaj do zbyt dtugich fragmentow

nie stosuj do tekstow spacjowanych

Rynek kapitalowy jest czeseia rvnku
finansowego obejmujacego caloksztalt
powiazan miedzy uczestnikami transakeji
gospodarczych. Na rynku kapitalowym zawierane
sa transakcje kredytowe, a uzyskane srodk:
pieniezne przeznaczane 9 glownie na cele
mwestveyne. Okres transakeji na rvnku
kapitalowym wynosi najczescie) od kilku do
kilkunastu lat.

Ryzyko zawieranych transakcey na rynku
kapitalowym jest duze, a terminy zwrotu
pozyczonego kapitalu sa zazwyczaj odlegle.
Stopy dochodowosci walorow rynku
kapitalowego sa relatywnie wysokie, co wynika
z dlugiego terminu zwrotu kapitalu. Podlegaja
one jednak dos¢ duzym wahaniom.
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Rynek kapitadowy jest czesciq rvnku
Jfinansowego obejnujqcego catoksztalt
powiczar miedzy uczestiikami transakcyi
gospodarczvch. Na rvnku kapitatowym
zanwierane sq transakcje kredvtowe, a uzvskane
srodki pieniezne przeznaczane sq glownie na
cele inwestvcyjne. Okres transakcji na rynki
kapitatowym wynosi najczesciej od kilku do
kilkunastu lat.

Ryzvko zawieranych transakcji na ryvnku
kapitatowym jest duze, a terminy Zwrofi
pozvezonego kapitalu sq zazwyczaj odlegle.
Stopy dochodowosci waloréw rynku
kapitatowego sq relahvwnie wysokie, co wynika
- dlugiego terminu zwrotu kapitafu. Podlegajq
one jednak dos¢ duzym wahanion.
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Wyroznienia - kursywa i pismo pogrubione

odmiana pochyta daje najstabszy
efekt wyroznienia

Rynek kapitalowy jest czescia rynku finan-
sowego obeymujacego caloksztalt powigzan
migdzy uczestnikami transakcji gospodar-
czych. Na rynku kapitalowym zawierane sa
transakcje kredytowe, a uzyskane srodki pie-
nigzne przeznaczane sa glownie na cele nwe-
stycyne. Okres transakcji na rynku kapitato-
wym wynosi najczescie] od kilku do kilkuna-
stu lat. Ryzyko zawieranych transakcji na ryn-
ku kapitalowym jest duze, a terminy zwrotu
pozyczonego kapitalu sa zazwyczaj odlegle.
Stopy dochodowosci walorow rynku kapita-
lowego sa relatywnie wysokie, co wynika z
diugiego termmu zwrotu kapitalu. Podlegaja
one jednak dos¢ duzym wahaniom.

= odmiana pogrubiona jest
najbezpieczniejszym sposobem
dobrego wyroznienia

Rynek kapitalowy jest czescia rynku fi-
nansowego obejmujacego catoksztalt powia-
zan miedzy uczestnikami transakej1 gospodar-
czych. Na rynku kapitalowym zawierane sa
transakcje kredytowe, a uzyskane srodki pie-
nigzne przeznaczane sa glownie na cele mwe-
stycyjne. Okres transakcji na rynku kapita-
lowym wynosi najczescie] od kilku do kilku-
nastu lat. Ryzyko zawieranych transakcji na
rynku kapitalowym jest duze, a terminy zwro-
tu pozyczonego kapitatu sa zazwyczaj odle-
gle. Stopy dochodowosci walorow rynku
kapitalowego sa relatywnie wysokie, co wyni-
ka z dlugiego termmu zwrotu kapitatu. Podle-
gaja one jednak dos¢ duzym wahaniom.
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Wyroznienia - wersaliki

nie stosuj do
tekstow dtugich

nigdy nie stosuj
do pisanek

Rynek kapitalowy jest czedcia rynku
finansowego obejmujacego caloksztalt
powiazan miedzy uczestnikami transakc)i
gospodarczych. Na rynku kapitalowym zawierane
sa transakcje kredytowe, a uzyskane srodki
pieniezne przeznaczane £a glownie na cele
mwestycyyne. Okres transake)i na rynku
kapitalowym wynosi najczescie) od kilku do
lalkunastu lat.

Ryzyko zawieranych transakce)i na rynku
kapitalowym jest duze, a terminy zwrotu
pozyczonego kapitalu sa zazwyczaj odlegle.
Stopy dochodowogci walordéw rynku
kapitalowego =q relatywnie wysokie, co wynika
z dlugiego terminu zwrotu kapitatu. Podlegaja
one jednak dos¢ duzym wahamom.

RYNEK KAPITALOWY JEST CZESCIA
RYNKU FINANSOWEGO OBEIMUJACEGO
CALOKSZTALT POWIAZAN MIEDZY
UCZESTNIKAMI TRANSAKCII
GOSPODARCZYCH. NA RYNKU
KAPITALOWYM ZAWIERANE SA
TRANSAKCIJE KREDYTOWE, A
UZYSKANE SRODKI PIENIEZNE
PRZEZNACZANE SA GLOWNIE NA CELE
INWESTYCYINE. OKRES TRANSAKCII
NA RYNKU KAPITALOWYM WYNOSI
NAJCZESCIET OD KILKU DO
KILKUNASTU LAT.

RYZYKO ZAWIERANYCH TRANSAKCII
NA RYNKU KAPITALOWYM JEST DUZE.

RYINoK KELIIELOWY
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Wyroznienia - kapitaliki

wersaliki mocno wyrozniaja sie
na tle innych znakéw zaburzajac
spojnosc¢ graficzna kolumny

RYNEK KAPITALOWY jest czgscig ryn-
ku fiansowego obejmujacego caloksztalt
powigzan miedzy uczestnikami transakci
gospodarczych. Na rynku kapitalowym zawie-
rane sq transakcje kredytowe, a uzyskane
srodki pienigzne przeznaczane sa glownie na
cele mwestycyjne. OKRES TRANSAKCII na
rynku kapitalowym wynosi najczescie] od
kilku do kilkunastu lat. Ryzyko zawieranych
transakcyi na rynku kapitalowym jest duze, a
terminy zwrotu pozyczonego kapitalu sa za-

zwyczaj odlegle. STOPY DOCHODOWOSCI
walorow rynku kapitalowego sa relatywnie
wysokie, co wynika z dlugiego terminu zwro-
tu kapitalu. Podlegaja one jednak dosc¢ duzym
wahaniom.

kapitaliki lepiej pasuja do tekstu
podstawowego niz wersaliki tego
samego stopnia

RYNEK KAPITALOWY jest czescig rynku fi-
nansowego obejmujacego caloksztalt powia-
zan miedzy uczestnikami transakcji gospodar-
czych. Na rynku kapitalowym zawierane sg
transakcje kredytowe, a uzyskane srodki pie-
ni¢zne przeznaczane sa glownie na cele inwe-
stycyjne. OKRES TRANSAKCII na rynku kapita-
lowym wynosi najczescie) od kilku do kilku-
nastu lat. Ryzyko zawieranych transakcji na
rynku kapitalowym jest duze, a termmy zwro-
tu pozyczonego kapitalu sg zazwyczaj odle-
gle. STOPY DOCHODOWOSCI walorow rynku
kapitalowego sa relatywnie wysokie, co wyni-
ka z dlugiego terminu zwrotu kapitatu. Podle-
gajq one jednak dos¢ duzym wahaniom.
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Wyroznienia - wciecie i podciecie (wysuniecie)

wciecie dostosuj do szeroksci
sktadu, zwykle 1-1,5 firetu

Rynek kapitalowy jest czesciq rynku fi-
nansowego obejmujacego caloksztalt powia-
zan migdzy uczestnikami transakcji gospodar-
czych. Na rynku kapitalowym zawierane sa
transakcje kredytowe, a uzyskane srodki pie-
ni¢zne przeznaczane sa glownie na cele mwe-
stycyjne. Okres transakcji na rynku kapitato-
wym wynosi najczescie] od kilku do kilkuna-
stu lat.

Ryzyko zawieranych transakcji na rynku
kapitalowym jest duze, a termmny zwrotu po-
zyczonego kapitalu sa zazwycza) odlegle.
Stopy dochodowosci walorow rynku kapita-
lowego sg relatywnie wysokie, co wynika z
dlugiego terminu zwrotu kapitalu. Podlegaja
one jednak dosc duzym wahaniom.

= podciecie stosuje sie do skiadu
stownikow, indeksoéw itp.

Rynek kapitalowy jest czescia rynku fianso-
wego obejmujacego caloksztalt powiazan
miedzy uczestnikami transakcji gospodar-
czych. Na rynku kapitalowym zawierane
sa transakcje kredytowe, a uzyskane srod-
ki pieniezne przeznaczane sa glownie na
cele mwestycyjne. Okres transakcji na
rynku kapitalowym wynosi najczescie] od
kilku do kilkunastu lat.

Ryzyko zawieranych transakcji na rynku kapi-
talowym jest duze, a terminy zwrotu po-
zyczonego kapitatu sq zazwyczaj odlegle.
Stopy dochodowosci walorow rynku kapi-
talowego sa relatywnie wysokie, co wyni-
ka z dlugiego terminu zwrotu kapitatu
Podlegaja one jednak dos¢ duzym waha-

niom.
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Wyroznienia - podkreslenie

= podkreslenie przecina wydluzenia
dolne zaburzajac wyglad znakéw
i catej kolumny

Rynek kapitalowy jest czescia rynku fi-
nansowego obejmujacego caloksztalt powia-
zan miedzy uczestnikami transakcji gospodar-
czych. Na rynku kapitalowym zawierane sa
transakcje kredytowe, a uzyskane srodki pie-
ni¢zne przeznaczane sa glownie na cele mwe-
stycyjne. Okres transakc)i na rynku kapitalo-
wym wynosi najczescie] od kilku do kilkuna-
stu lat. Ryzyko zawieranych transakcji na
rynku kapitalowym jest duze, a terminy zwro-
tu pozyczonego kapitalu sa zazwycza) odle-
gle. Stopy dochodowosci walorow rynku ka-
pitalowego sa relatywnie wysokie, co wynika
z dlugiego termimu zwrotu kapitatu. Podlegaja
one jednak dos¢ duzym wahaniom.
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w tekstach wersalikowych jest mniej
razace, ale zwykle niepotrzebne

RYNEK KAPITALOWY jest czescig ryn-
ka finansowego obeymujacego catoksztalt
powligzan migdzy uczestnikami transakcji
gospodarczych. Na rynku kapitalowym zawie-
rane s3 transakcje kredytowe, a uzyskane
srodki pieniezne przeznaczane sa gldéwnie na
cele mwestycyjne. OKRES TRANSAKCIJI na
rynku  kapitalowym wynosi najczescie] od
kilku do kilkunastu lat. Ryzyko zawieranych
transakcji na rynku kapitalowym jest duze, a
terminy zwrotu pozyczonego kapitalu sg za-

zwyczaj odlegle. STOPY DOCHODOWOSCI
walorow rynku kapitalowego sa relatywnie
wysokie, co wynika z dlugiego terminu zwro-
tu kapitatu. Podlegaja one jednak dos¢ duzym
wahaniom.
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| Hierarchia wyréznien

« TEKST WERSALIKAMI 24 p

* Tekst pogrubiony 24 p

 TEKST KAPITALIKAMI 24 p

« Tekst rozspacjowany 24p
« Tekst kolorowy 24 p

« Tekst zwykty 24 p

o Tekst odmiany pochytej 24 p




| Liczby

e liczby zawierajace piec i wiecej e Daty zapisuje sie z kropka,
cyfr dzieli sie na klasy spacja 2 p a w przypadku rzymskiej cyfry
miesiqca bez kropki;
" 1528 przed r. spacja!
= 15 280

= 20.10.2007 r.

= 150 280 234
= 20 X 2007 r.

e wartosci catkowite oddziela sie
od dziesietnych przecinkiem;
wartosci dziesietnych nie = 1500 zi,-
rozdziela sie na klasy

e ceny

= 1500 zt
= 3,14

= 0,123834 . ..
e godziny i minuty

= 15.10
= 15:10
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Znaki pisarskie - cudzystow

Formy poprawne e Formy niepoprawne
2 (14 . .9
zwykly ¢¢podstawowy angielski
9 ” &
podrzedny 42 stopnia niemiecki
” .
ostrokatny niemiecki » 2 stopnia« znak bis
" "
ostrokatny francuski pseudocudzystowy

«do znaczen i dialogéw>»

fef'"'cw"y ) e Zbieg cudzystowow
do definicji znaczeniowych

O ’ 9
2 b

0 9
’ « »

9
. » —«

b
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Znaki pisarskie - kropka i wielokropek

e Kropki — nie stawia sie
= na koncu tytutéw
* na koncu podpisu do ilustracji
= na koncu opisu tabel

= na koncu jednostek fizycznych

* Wielokropek

o0 .)
= do wielokropka nie stosuje sie zwyklych kropek (
= zawsze nalezy stosowac ligature (ALT+0133) ( e oo )

= jezeli nie ma znaku wielokropka,
to pomiedzy kropkami nie stawia sie spacji
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Znaki pisarskie - pauza, potpauza, dywiz

Pauza — kreska o dtugosci 1 firet
= mys$inik
= kreska dialogowa (staty odstep /2 firetu)

Potpauza — kreska o diugosci /2 firetu

= mysinik

= znak od-do

= kreska dialogowa (staty odstep od tekstu /2 firetu)
= wyliczenia (staty odstep od tekstu /2 firetu)

Dywiz (lacznik) - kreska o dlugosci 1/3 firetu
= znak przeniesienia wyrazu
= znak od-do
= wyrazy dwucztonowe
v gradowo-$niegowa
v bialo-czerwona

v Bielsko-Biata
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Pauza i potpauza

— W chowanego.

— liiaa! — wrzasnelismy radosnie, dziko podnie-
cent.

— Bedziemy odliczac tam, przy latarni —  oznaj-

mil Albert, wybierajac czterech kolesiow z grupy.

— Najpierw nasza piatka bedzie sie chowac, a resz-
ta,skinal w strone pieciu pozostalych policzy do precdzie-
sieciu 1 zacznie nas szukac.

— Palka, zapalka, dwa kye, kto sie nie schowa, ten
kryje! — wyrecytowal Richard Brown.

Albert natychmiast zgasil go spojrzeniem.

— Nie wyglupiaj sie, Richard.

— Wybacz, wodzu.

— Tylko pamietajcie, nie oszukiwac 1 nie podgladac!
Weolne otworzye oczy dopiero przy precdziesieciu — na-
kazal.

— Ty tez nie krec 1 mie chowaj sie na cudzych po-
dwoarkach, bo wiadomo, Ze tam nie wolno nam wchodzid. ..
ani na cmentarzu!

— A co, macie cykora? — zapytal kpiaco.

— Jaasne! — ryknalem, a cala ferajna zasmala sie
nerwowo. W tamtych czasach ludzie naprawde bali sie
grobow 1 umarlakéw. Dzisia) boja sie chodzié po ulicy.
Coz, czasy sie zmieniaja.

Tak fantastyezne) zabawy jak wtedy jeszcze nie mie-
lismy! To skradanie sie we mgle 1 wygladanie zza rogu,
te podchody do kumpli, przyczajonych w ciemnych za-
kamarkach! Ten dreszcz grozy, jaki przebiegal po krzyzu

zaczal krzyezes. Kobieta, ktora widziala go z brzegu, opowiadalz potem,
#e wygladalo to tak, jakby czerwone kanu wywrdcile sie do gory dnem.
Patownicy weiagneli go do lodzi Biedny chiopak, nie zdazyl nawet do-
jechat do szpitala. Przed imierciz powiedzial jednak, #e zostal zaatako-
wany przez rekina. Wydawzle sie #a tym razem wladze miasta jakos za-
reagnja. Lecz mie. Co powiedzieli® Uznali, e musial to byc wielki zohy
albo ogromna makrela.

- Podali nawet do gazet wiadomese, Ze byla to niemiscka lodz pod-
wodna, niedobitek z zakonczonej w Europia wojny. Powiedziane, Za chio-
pise zostal rTaniony przez srabe okretowa — wiraeil po raz pierwszy k-
pitam,

— Dzigknje, kapitanis — powisdziala panna Preston. — Czy zecheial-
by pan zrelacjonowac dzieciom, co zdarzylo sie potem?”

Starszy meZeryzna lekko pochylil sie do przodu, aby cpowiedriec
swaja czest historii
— Burmistrz wyslal niewislka 1odi, aby patrolowala wybrzede, ale rekin
bvi jui daleko. Przephvnal trovdzissei kilometrow i dotard do Zatoki Ma-
tawan.

Drieci zadrialy. Shochaly przeraione, I szeroko otwarfymd ustami. Kapi-
tan opowiadal dalej.

— Mam mala }odke w dole zatoki i od czasu do czasu wyprawiam sie
na ryby. Bviem pierwsza osoba, ktora destrzegla w wodzie szara pletwe.
Plywalem po wszystkich wodach swiata § doskonale znam ten ksztalbt.
Tylko jedno stworzenie ma takie pletwy — rekin. Co powiniensm zro-
bic?

— Zawiadomit szeryia — wyrwabo sie kilka glosdw.

- Zawiadomic szeryfa. Tak, to wlasnie weryniem. Ale czy szeryf mi
wwisrzyi? Mie. Mazwal mnie rwariowanym starym ghiposm § sirasznie mi
nawymyilal. Powisdzial, e nie bylo Zadnyeh rekingw w Eeach Heavan

i z cala pewnosciz nie ma ich rownied w Zatoce Matawan. A ja jestem
po prostu samotnym starym czbowiekiem, ktory zmysi to wszystlo, aby
ZWTOCE na siebis uwaze.

Eapitan urwal, nie mogac wydoby? z siebie glosu. Panna Preston do-
kotezyla za niego.

— T kolejna lekeja plimaca z tef tragicimej histori — powiedziala ci-
chi.

- Wie narywaj nikogo Klamea, jesli sam nie wiesz czegos na pewno.
Eapitan Cotterel oplimal swiat, a s2ervf nie byl nawet pora granics sta-
nu Pamietajcie, starsi lndzie maja cos, co nazywa sie doswiadczeniem.
Sluchajeis ich. Ile razy nazwales kogos smiesznym starym giapeem oo,
Marty?

- Dmic razy, prosze pani.. — odpowiedzial chlopisec, bardzo mocno
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| Znaki pisarskie - ditto, apostrof

e Ditto 99

= znak powtodrzenia; stawia sie przy co najmniej trzech powtérzeniach
= dwa przecinki na srodku pod odnosnym wyrazem poprzedniego wiersza

powierzchnia lasow - wojewoédztwo mazowieckie 200 000 ha
" " " matopolskie 300 000 ha
" 1 " wielkopolskie 400 000 ha
b
e Apostrof

= obce nazwy + polska koncéwka fleksyjna
v slownik Larousse’a

* nazwa + skrot roku
v" Solidarnos¢’8o

= formy niepoprawne
v" Solidarnos¢ ‘8o
v" Solidarnosc¢ '8o
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Odstepy w znakach pisarskich

;1 7?.

% [/ 12

nr 100

88

Yooy,

przed znakiem nie stawia sie spacji
po kresce dialogowej spacja 2 fireta
bez odstepu po liczbach

oddziela sie od liczb odstepem 4 fireta

bez odstepow pomiedzy znakami




| Znaki pisarskie w tablicy znakow
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Czcionka: | (F Times New Roman = Pomoc | Czcionka: | €} Times New Roman =l Pomoc |
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W widok zaawansowany v “afidak ZASWANZOWANY
Zestaw zhakdw: IWindnws:EurnpaSrndknwej Eﬁiiiodjec:lo I— P selEnE IUnicode LI Ef;iiiudgec:iﬂ I—
Grupuj wedbug; |Wszystk0 j Girupuj wedbug; IWszystko ;l
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e Najczesciej stosowane skroty: ALT+0132 "
= ALT+0133
= ALT+0148 "
= ALT+0150 -
= ALT+0151 —

= ALT+0176 °
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| Znaki pisarskie w programie Word

G bokuments terosoftword JRIEY
‘ plk Edyga Widck [ Wstaw | Format Nersedria Tabela Okmo  Pomog Wpisz pytanie do Pomocy  » X
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| Skroty

° tytuly e Formy niepoprawne

= prof. doc. dr mgr dyr. mjr kpt

® jednostki czasu " w/g
= sek. min. godz. mies. r. w. p.n.e. » d/s
e temperatura = spobtka zoo
= 10°C = miasto n/Dunajem
® jednostki miar i wag *  pne.
" mm cm m km ha | g kg " itd.
® jednostki pieniezne = sp-nia
=z gr * W-wa
¢ jednostki miar powierzchni i objetosci ,

= Solidarnosc¢ ‘90
. 100 m2 1000 m3
= 100 zi.

. Ly . = 100 $.
e skroty ogolnie przyjete

= cdn. itd.
" np. tj. tzn.
= tzw. br.

= ub.r. ds.
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Tytuty

* nie dzieli¢ wyrazow e na koncu nie stawia sie kropki

kazdy wiersz powinien stanowi¢ °

. - - hy: swiatlo nad wieksze niz pod
logiczng i proporcjonalng catosc

"= nad?2/3
= pod1l/3

Samochod stworzony cal-

kowicie przez kobiety

Dz:i';iaj w Warszawie, po
raz pierwszy w Polsce
Zaprezentowano najnowszy
model samochodu  stwo-
rzonego calkowicie przez

Prototyp Velve YCC  fot M Irving

kobiety. Mowa o prototy-
pie Volvo o nazwie YCC
(your concept car), ktéry
zadebintowal mna salonie
genewskim w2004 roku.
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Ponry:l stworzenia ziofomego wy-
Iacmie  kobiet zespolu podejmgjace g
wizystkie decvzie dofyczice opraco-
wania nowego samochodu smidyjme-
zo modzl sie w Volvo jesienig 2001

roku. W czerweu 2002 roku Camilla
Palmenz wraz z miswiclka zmpg kole-
zanek zostala poproszons o preedsta-
wienie porgysh Hansowi-Olov Olsso-
nowi, prezesowi Volve Car Corporation,
ktorege reakcja byla enmizastyczua.
Po wyhonanin serii wstepmych prac
studialych, w gradein 2002 roku kie-
rownictwo  Volve Cars zamwiendzilo
projekt do reslizscii Sameochdd ro-
boczo nazwano YOO (vour comcapt
car), a podstawowe zadanie zespohn
byle jasue okreslone - majac callowi-
tq swobode, zaprojelitowac samochod
studyjny, keory meoglhy zyskad akcep-
tacje najbardziej wymsgsjacej srupy
klientgw Wolvo - niezalednych kobiet
owysokichkwalifikaciachzawodowych,
Rogplanowanis misjscs na bagaz nis
ogranicza e jedvnie do schowka na
torebke - to rowmiez kwesta prze-
widzenia mdejsca na telefon, klucza,
komputer przencdny, sktowke, forbe
sportowa, i wiele immyeh preedmiotw,
ktére wozinty w naszych samochodach.
YCC wyposafono w szesciobiegowq
ckrzynie Powershift, ktora daje meogli-
wost wybant w pelni zautomaryzowa-
nezo ybu pracy lub zmiany bisgow
=23 pomocy przeljcznika przy kohumis

' kierownicy. Zasmosowanie Powershift

omacza, 22 W samochodzie majduje
sie podwdjne mokre sprzezio, watwia-
jace realizacje zmisny przelogen przy
odpowiednich  predkcéciack  obroto-
wych silniks. Foswigzanie o przy-
czymia sig do zwighszenin phmus;
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swiadkowi najpierw  wyparowala” z reki moneta, a po-
tem uslyszala ostrzezenie: . To samo stanie sie z twolm
sercem, jesli nie przestaniesz gadad!™

ONI WROCA

Co pewien czas zdarza sie, ze jaki$ raport o UFO
zaskakujaco rozni sie od innych. Z reguly zapoczatkowuje
on serie doniesien od dziesiatkow ludzi. Lecz przypadek
Betty 1 Barneva Hillow wywolal 1stny potop relacy, liczo-
nych juz dzié na miliony! Zrodzit przekonanie, 7e mozna
zostad porwanym przez obcych...

— Kios tu jest. Obserwuje was — ostrzeg! glos.

Kobieta mocniej scisnela w dioni stuchawke, by opa-
nowac nagle drzemie.

— Dzieki — wyszeptala. — Wiedzialam, ze mi sie
nie wydawalo.

Stuchawka opadla ze stukotem. Wysoki, opalony
mezczyzna wyprostowal sie w fotelu 1 popatrzyl na
zone zatroskanym wzrokiem.

— Kio to? — zapytal. Glos mial szorstki. zmeczo-
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| Kerning w tytutach

e w tytulach wersalikowych nalezy wyréwnac swiatta (kerning)

REEDYCJA PLYT ILLUSION

Graffiti




| Wyliczenia

* Wyliczenia krotkie, e Wyliczenia dlugie,
do 3 wierszy w akapicie wielozdaniowe
= tekst wyjustowany w pionie -

z wcieciem pierwszego wiersza

a) litery minuskutowe z nawiasem okragtym

b) cyfry arabskie z nawiasem okragtym A. To jest przykfad sktadu stosowany do
wyliczen dtugich. Zalecane punkty
C) pauzy to litery majuskutowe z kropka lub cyfry arabskie

z kropka. Akapity sktada sie tak,
jak tekst gtdbwny z wcieciem pierwszego wiersza.

1) litery minuskutowe z nawiasem okragtym B. To jest przykfad sktadu stosowany do

2) cyfry arabskie z nawiasem okragtym wyliczen dtugich. Zalecane punkty
3 to litery majuskutowe z kropka lub cyfry arabskie
) pauzy z kropka. Akapity sktada sie tak,

jak tekst gtdbwny z wcieciem pierwszego wiersza.

— litery minuskutowe z nawiasem okragtym 1. To jest przyktad skiadu stosowany do

— cyfry arabskie z nawiasem okragtym wyliczeh dtugich. Zalecane punkty

to litery majuskutowe z kropka lub cyfry arabskie

z kropka. Akapity sktada sie tak,

jak tekst gtdbwny z wcieciem pierwszego wiersza.

2. To jest przyktad sktadu stosowany do

. . , . . wyliczen dtugich. Zalecane punkty

¢ Hierarchia punktow wyliczenia to litery majuskutowe z kropka lub cyfry arabskie
z kropka. Akapity sktada sie tak,
jak tekst gtdbwny z wcieciem pierwszego wiersza.

—  pauzy

= I. Poziom pierwszy wyliczenia
A. Poziom drugi wyliczenia
1) poziom trzeci

a) poziom czwarty
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| Wyliczenia — odstepy

e zachowac staly odstep pomiedzy

punktem wyliczenia a tekstem
15 — 1 firet 2.1Ci. ktérych odwiedzili Ludzie w Czerni, zgodnie twierdza,
( 2 ire ) ze celem wizyty bylo przekonanie §wiadka, by przystal na proste
1 wiarygodne wyjasnienie zjawisk, ktore obserwowal. Dlatego
sugeruje sie mu, ze si¢ mylil, albo na przyklad ogladal zwykle obiekty
1. Powinno sie pi¢ wode mozliwie czystq i wtedy pod niezwyklym katem. Jesli $wiadek upiera si¢ i zaprzecza, MIB-
tes lezv i filt ;. t , owie staja sic nerwowi i poirytowani. Gdy widza, Ze nic nie wskoraja,

ez Ij]a ezy Ja« pr%e _I I‘:OW8C I .zago,oyvac. podrywaia si¢ nagle i wychodza bez slowa.

Musisz pamietac, ze im dalej od zrodta wody, 3.0 Ludzie w Czemi jezdza Iluksusowymi wozami
tym wieksze prawdopodobiefistwo jej - cadillacami w USA albo jaguarami w Anglii. Czesto pokazuja
] ] karty identyfikacyjne Ministerstwa Obrony (w Anglii) lub tez shizb
Zanieczyszczenia. Sledczych 1 wywiadowcezych, np. FBI (w Stanach Zjednoczonych).
Bywa, ze przedstawiaja spraweg bez ogrodek. W Maine, w USA,

2. Woda znaleziona w rejonach dalekich od w 1975 MIB powiedzial po prostu: .1 epicj trzymaj gebe na Klodke,

cywilizacji powinna by¢ przefiltrowana. Takim bo pozahujesz”.

; ; ; L 4.|MIB-owie nie poprzestaja na pogrozkach. W roku 1953 ekspert
naJprO_StSZ_ym filtrem moze byc gQSto_ tkany od UFO, Albert Bender, twierdzil, ze zostal przez nich porwany na
materiat, Jednak Iepszym SpOSObem jest Antarktyde. Tak sig bal, by nie zostawiono go na pastwe smiertelnego
przepuszczenie Wody przez warstwe Czystego zimna, ze obiecal nie rozpowszechnia¢ swojej wiedzy na temat

UFO. Obietnice zlamat dopiero w 1960 roku, gdy uznal, ze Ludzie

ZWIru | plasku ' w Czerni odlecieli na swoja rodzinna planete i moze méwic bez obaw.

3 . Woda musi gotowac’ SiQ co najmniej przez Z kolei pewien swiadek z Wielkiej Blytanu zostat wywieziony Lla

R i . ol bagna. a gdy trwal w uporze, pozostawiono go tam i musial wraca¢

piec minut! A w gorach jeszcze dtuzej, kilkanascie kilometréw piechota. I tak moze méwi¢ o szczesciu, bo
poniewaz na wiekszych wysokosciach zaczyna nie Zostawiono go na Antarktydzie!

5.Jeslinawet MIB-owie opuscili Ziemie w latach sze$¢dziesiatych,
ich nicobecno$¢ nie trwala dlugo. Istnieje wiele raportéw o ich
nasilonej dzialalnosci w okresie miedzy rokiem 1965 i 1967. Pojawiali

wrze¢ w nizszej temperaturze.
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| Numeracja rzymska

o cyfry rzymskie justowac do prawej strony
(ostatnie cyfry wszystkich liczb ustawione w linii pionowej)

° odstep miedzy cyframi a tekstem okoto 2 fireta

° po cyfrach rzymskich nie stawiamy kropki

Program: Program:

l. Hymn Panstwowy I. Hymn Panstwowy

Il. Przemowienie JM Rektora. Il. Przemowienie JM Rektora.

lll. Immatrykulacja. lll. Immatrykulacja.

IV. Przemowienie przedstawiciela studentow. IV. Przemowienie przedstawiciela studentow.

V. Promocje doktorskie i habilitacyjne. V. Promocje doktorskie i habilitacyjne.

VI. Wreczenie nagrod Ministerstwa Edukacji Narodowe;j. VI. Wreczenie nagrod Ministerstwa Edukacji Narodowe;.
VII. Wyklad inauguracyjny. VIIl. Wykiad inauguracyjny.

VII. Gaudeamus. VIIl. Gaudeamus.
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| Korekta redakcyjna

e Zadania korekty

= dokladne poréwnanie skladu z tekstem
zrodtowym

= sprawdzenie zastosowania adiustacji
= zachowanie prawidiowej formy jezykowej

= zastosowanie prawidtowej formy
typograficznej

* uzyskanie poprawnej formy graficznej -
zgodnie z adiustacja

e Podstawa do wykonania korekty
" maszynopis wydawniczy
= szkice wydawnicze
= komplet odbitek poprzedniej korekty
= ozalidy

= odbitki probne
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Rodzaje korekty

Korekta wiasna (domowa)
= sprawdzenie zgodnosci ztozonej tresci z maszynopisem

Korekta merytoryczna wydawnictwa
= sprawdzenie poprawnosci jezykowej tekstu

Korekta autorska
= autor zatwierdza poprawki redakcji merytorycznej

Korekta techniczna wydawnictwa - po ztozeniu catej pozycji

= sprawdza sie czy wszystkie poprawki autorskie i redakcyjne zostaty
naniesione, poprawnos¢ tamania, paginacje, spis tresci, indeksy itd.

Korekta rewizyjna
= na gotowych formach kopiowych lub formach drukowych

= sprawdza sie czy w czasie naswietlania nie pojawily sie btedy

= czy sq wszystkie kolumny
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Technika wykonywania korekty

e Nanoszenie korekty

* bilad zaznacza sie znakiem
korektorskim, ktéry powtarza sie na
prawym marginesie

* wyjasnienia tekstowe, zaznacza sie
obwaddka

= jednakowe znaki korektorskie mozna
stosowac w co trzecim wierszu

= znaki adiustacyjne uzupetniaja znaki
korektorskie
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| Znaki korektorskie

e zmiana lub usuniecie

= znaku

= Kkilku liter lub wyrazu

= czesci zdania, kilku wierszy

= znak usuniecia




| Znaki korektorskie

e wstawienie rrerere————

\/
=" wyrazu .v.

= wiersza < < < d

= tabeli

{1
* rysunku O
2\

" wzoru

"  przypisu 1/




| Znaki korektorskie

* zamiana miejscami
= sasiadujacych liter
= sasiadujacych wyrazéw

= oznaczenie kolejnosci wyrazéw w wierszu

= oznaczenie kolejnosci wierszy




Znaki korektorskie

przeniesienie
" wyrazu z jednego wiersza do drugiego

= wierszy z jednego miejsca do drugiego

przesuniecie sktadu
= do linii

* do klamry

frakcja gorna i dolna
= wskaznik I i II stopnia

" indeks Ii II stopnia
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Znaki korektorskie

odstepy miedzy wyrazami

= zwiekszenie

= zmniejszenie

= zlikwidowanie

e odstepy miedzy wierszami
= zwiekszenie
= zmniejszenie
= zlikwidowanie

= wykonanie
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I Znaki korektorskie

e wyrownanie odstepow miedzy wyrazami

e wykonanie nowego akapitu

e skiad w ciqgu

e centrowanie

N
\LNHH
/‘\ '
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| Znaki korektorskie

e odwroécenie ,,do gory nogami” znaku b/

e wyréwnanie brzegéw sktadu w pionie ” “

e wyrownanie linii pisma w poziomie

e usuniecie korytarza /
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| Znaki korektorskie

e zastosowanie lub rozdzielenie ligatury fi f| i

e przedtuzenie linii

e skrécenie linii ‘><

)

e niejasnos$¢ w oryginale

e wymiana systematycznie powtarzajqcej sie btednej litery — X

e uniewaznienie korekty @ e

INSTYTUT MECHANIKI i POLIGRAFII * POLITECHNIKA WARSZAWSKA



| Znaki korektorskie ilustraciji

e ostabienie lub wzmocnienie nasycenia -1+1+2+3
e obrot 15°
/‘b
e odwroécenie na negatyw lub pozytyw N
® zmiana stronami z czytelnej na nieczytelng A
e zwiekszenie lub zmniejszenie reprodukcji «—20 MM —

e oznaczenie gory i strony reprodukowanej R
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Typowe btedy
skiadu komputerowego

literowki

btedne dzielenie wyrazéw
wiersze zawieszone

dziury i korytarze

znaki zawieszone (a, o, w, u, z, i)
niewtasciwe swiatta (kerning)
przypadkowe rozspacjowanie

btedne znaki interpunkcyjne
(cudzystow, mysinik)

niewlasciwe znaki diakrytyczne
zdeformowane odmiany krojow
brak padania wierszy
niewyrownane wiersze w tamach
rozdzielone jednostki od wielkosci
niewtasciwy zapis liczb

PRZEGLAD POLSKICH
CZASOPISM
KULTURALNYCH

100 spotkaii w jeden dzieqt

TEATR

Wydawany przez Zwia-
zek Artystéw Scen Pol-
skich miesiecznik jest po-
Swigcony biezacym
wydarzeniom w Swiecie te-
atru oraz problemom nur-
tujacym Srodowisko zawo-
dowych aktoréw
1 rezyserdw. Znaczng czgsé
numeru stanowi przeglad
niemal wszystkich przed-
stawienn w polskich tea-
trach: s3 tu obszerne recen-
zje z wazniejszych spektakli
oraz krétsze noty dopelnia-
jace 1 obraz calosci; wigk-
szos$¢ tekstdw ukazuje sig
Jjuz miesiac-dwa po pre-
mierze. Na réwni z trady-
cyjna sceng traktowany jest
tu Teatr Telewizji. Redak-
torzy pisma sa tez obecni na
wszystkich polskich festi-
walach i réznych impre-
zach teatralnych.

Kazdy zeszyt ,Teatru”
zawiera ponadto kroétkie
rozprawy krytyczne i eseje
dotyczace wybijajacych sig
postaci zycia teatralnego
(zwlaszcza rezyseréw)
badz szerszych zjawisk ar-
tystycznych, a takze kore-

spondencje zagraniczne.

DIALOG

Dialog jest miesigczni-
kiem poswieconym pol-
skiej 1 obcej dramaturgii
wspdlczesne] - nie tylko
teatralnej.

Wieksza cze$é kazdego
numeru wypelniaja drama-
ty 1 scenariusze najznako-
mitszych autordw polskich
1 zagranicznych, przez lata
pismo stalo si¢ zywa anto-
logia tego, co najciekawsze
we wspolczesnym drama-
cie, sluzy teatrom jako po-
radnik repertuarowy. Zara-
zem Dialog nie strom od
publikowania réznych,
czgsto bardzo spektakular-
nych debiutéw.

Nie jest to jednak pismo
branzowe, adresowane tyl-
ko do ludzi zawodowo
zwigzanych z teatrem; re-
dakcja ma ambicje docie-
raé do réznych Srodowisk
tworczych oraz ukazywadé
wspdlczesny dramat w roz-
maitych kontekstach arty-
stycznych, politycznych
1 filozoficznych.

Dlatego tezw ,,Dialogu”
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znajdziemy, oprécz roz-
praw Scisle teatrologicz-
nych, teksty z dziedziny
antropologii, estetyki 1 hi-
storii kultury.

NOTATNIK TEATRALNY

Wroctawski ,,Notatnik
teatralny” to pismo o usta-
lonej renomie, §wietnie
1 starannie redagowane.
»Notatnik” zajmuje si¢ te-
atrem 1 jego okolicami, pi-
sze o tworcach 1 o roli kry-
tyki teatralnej, o kondycji
wspolczesnego dramatu 1
zagadnieniach sztuki aktor-
skiej.

“Notatnik” zamieszcza
sporo rozméw z ludzmi te-
atru, min. z Anng Polony
oraz Zbigniewem Herber-
tem. W ciekawych blokach
tematycznych pisma znala-
zly si¢ teksty dotyczace
twoérczosel Jerzego Gro-
towskiego, Tadeusza Roze-
wicza 1 Bogustawa Schaef-
fera; warto rdéwniez
wymieni¢ §wietnie przygo-
towany numer kwartalnika
poswigcony postaci Her-
manna Brocha, stynnego
niemieckiego dramaturga,




Przyktad wprowadzania korekty

Rodzaj bledu,
dyspozycja dla skladacza

Znaki korcktorskic

Zmiana bl¢dney litery, cyfry znaku,
wstawienie litery w wyrazie

UTEITT LT LLT

Zmiana kilku kolejnych liter, sylaby lub
calego wyrazu

NUTLH A

Wymiana tekstu w kilku wicrszach

Usunigcie zbednej litery lub wyrazu,
wiersza itp.

Wstawicnic jednego lub kilku wyrazow

Sposcb wprowadzania korekty

Jesli w poprawisnym tekscie zauwa- fO
zymii niewlasciwh literg, cyfre czy znak, _]9 [—Q
to znakiem korcktorskim przekreslamy
go. Na murginfsic powtarza si¢ taka sam Fe Tl
znak a obok nicgo z prawej pisze si¢
wlasciwy literg, cyfre lub znak. Jesh
bledngyH jest kilka kolejnych Khter lub ch’ﬂ' ﬂp,l
sylab postgpowaipid nalezy analogicznie || §
lecz znaki sg nicco inne.

Nickiedy zachodzi potrzeba zamiany
lub usunigcia

grupy wyrazo

Wstawienic jednego lub kilku wierszy

Wstawicnie:
tabeli
ilustracji
wzoru (formuly)
przypisu

Zamiana micjscami sasiadujacych ze
sobq liter lub wyrazéw

Zmiana kolcjnosci wyrazéw w grupic
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potrZ y
ryrazow) Usunigcie zbednych + cle- A%
menftéw czy liter zaznaczamy znakiem r’\ﬁ
korektorskim oraz tzw. kasownikiem.

v b

W ten sposab wstawiamy \\'yrslzvkilkal
wyrazow.  Wstawianie  dodatkowych

zuak koneRtorski

wierszy zaznaczamy w sposob podobny:
w miejSCe wStawlei,

a obok tekst wstawianego wiersza.

Zamiang[sasatadujacych|miejscami

wyrazow oznaczamy podobnie jak za-

mian¢ micjscami sasiafidjacych liter. v
Czasem k(micc%nos‘ciq sl;u%icmy 12245

przzcd kolejnosci zmiany wyrazow w

zdaniu. Natomiast przestawienic wier-

szy jest obecnie rzadko spotykanym ble-

dem.

ECHNIKA WARSZAWSKA * INSTYTUT MECHANIKI i POLIGRAFII * P ECHNIKA WARSZAWSKA




	�Ogólne zasady składania tekstów��Zasady wykonywania korekty��Etapy przygotowania publikacji
	Odstępy wyrazowe i justowanie
	Odstępy wyrazowe w składzie nie justowanym
	Odstępy wyrazowe w składzie wersalikowym
	Odstępy wyrazowe w składzie justowanym
	Odstępy wyrazowe
	Odstępy wyrazowe
	Odstępy znakowe
	Odstępy wierszowe
	Odstępy wierszowe i akapitowe w programie Word
	Akapity i wcięcia
	Wcięcia akapitowe
	Wcięcia akapitowe w programie Word
	Dzielenie wyrazów
	Dzielenie wyrazów
	Dzielenie wyrazów
	Wyrazy zawieszone na końcu wiersza
	Wiersze zawieszone
	Niepożądane na początku wiersza
	Niepożądane na początku wiersza
	Wyróżnienia
	Wyróżnienie przez spacjowanie
	Wyróżnienia – kursywa
	Wyróżnienia – kursywa i pismo pogrubione
	Wyróżnienia – wersaliki
	Wyróżnienia – kapitaliki
	Wyróżnienia – wcięcie i podcięcie (wysunięcie) 
	Wyróżnienia – podkreślenie
	Hierarchia wyróżnień
	Liczby
	Znaki pisarskie – cudzysłów 
	Znaki pisarskie – kropka i wielokropek 
	Znaki pisarskie – pauza, półpauza, dywiz 
	Pauza i półpauza
	Znaki pisarskie – ditto, apostrof
	Odstępy w znakach pisarskich
	Znaki pisarskie w tablicy znaków
	Znaki pisarskie w programie Word
	Skróty
	Tytuły
	Kerning w tytułach
	Wyliczenia
	Wyliczenia – odstępy
	Numeracja rzymska
	Korekta redakcyjna
	Rodzaje korekty
	Technika wykonywania korekty
	Znaki korektorskie
	Znaki korektorskie
	Znaki korektorskie
	Znaki korektorskie
	Znaki korektorskie
	Znaki korektorskie
	Znaki korektorskie
	Znaki korektorskie
	Znaki korektorskie ilustracji
	Typowe błędy �składu komputerowego
	Przykład wprowadzania korekty

